Kelurahan Karang Tengah
Jalan Raden Saleh No. 12 RT 001 RW 008 Kelurahan Karang Tengah 15157 089638514682

e
[KARANG TENGAH)
SIS

Pemerintah Kota Tangerang / Pemerintah Kecamatan Karang Tengah /

Kelurahan Karang Tengah
Surat Keterangan lainnya
No. SK :

Per syar atan

1. Pengantar RT/RW
2. Fotocopy KTP/KK Pemohon

3. Surat keterangan lainnya sebagai data pendukung terkait pelayanan yg dimohonkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Penerimaan

No. Uraian Kegiatan Pejabat Esselon| Ket
v

Kelengkapan Waktu Output
........

Penerimaan Berkas % Berkas SMenit  Data
Tidak Lngkap

Memeriksa kelengkapan

berkas dan pengecekan data dokumen pemohon

yang teleh diperiksa

pemohon
Penginptan Surat
e 1
3 |Ketoangen Lainnya Berkas pemohon yang lengkap 5 Menit  [data pomohon terinput
Pencetakan Surat [Surat Keterangan
# |Keterangen Leinmye ‘J_;F data pemohon yang telah terinput SMenit | ook
Pemberian Fara & [Surat Keterangan
5 [Penandatangan Surat Surat Keterangan Lainnya yang fercetak 10Ment  |Lainnya
Keterangan Lainnya ertandatangani

Penyerahaan Surat g
Keterangen Lshirjl Surat Keterangan Lainnya terlandatangani | 5 Menit

Hal. 1

1. Penerimaan Data/ Berkas

Mengecek Dan memeriksa kelengkapan berkas
menginput surat keterangan lainnya
Pencetakan surat keterangan lainnya
Pemberian Paraf

Penandatanganan surat Keterangan lainnya

N o u & W N

Penyerahan surat keterangan lainnya
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Waktu Penyelesaian

|

1 Hari kerja

1. Penerimaan berkas 5 menit

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas 5 menit
3. Penginputan surat keterangan lainnya 15 menit

4. Pencetakan surat keterangan lainnya 5 menit

5. Pemberian paraf 5 menit

6 .Penandatanganan surat keterangan lainnya 5 menit

7. Penyerahan surat keterangan lainnya 5 menit
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan lainnya ( SKDU ) Surat Keterangan susunan keluarga leglisasi, pengantyar PBB DIl

Pengaduan Layanan

karangtengah670@gmail.com
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