
Surat Keterangan lainnya
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT/RW

2. Fotocopy KTP/KK Pemohon

3. Surat keterangan lainnya sebagai data pendukung terkait pelayanan yg dimohonkan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Penerimaan Data/ Berkas

2. Mengecek Dan memeriksa kelengkapan berkas

3. menginput surat keterangan lainnya

4. Pencetakan surat keterangan lainnya

5. Pemberian Paraf

6. Penandatanganan surat Keterangan lainnya

7. Penyerahan surat keterangan lainnya
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1. Penerimaan berkas 5 menit

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas 5 menit

3. Penginputan surat keterangan lainnya 15 menit

4. Pencetakan surat keterangan lainnya 5 menit

5. Pemberian paraf 5 menit

6 .Penandatanganan surat keterangan lainnya 5 menit

7. Penyerahan surat keterangan lainnya 5 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan lainnya ( SKDU ) Surat Keterangan susunan keluarga leglisasi, pengantyar PBB Dll

Pengaduan Layanan

karangtengah670@gmail.com
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