
Legalisir Berkas
No. SK : 800 / 01 /Kec. Cipocok Jaya/I/2024

Persyaratan

1. Membawa surat Pengantar dari Kelurahan

2. Membawa Foto Copy KTP pemohon

3. Berkas Asli yang dilegalisir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Data persyaratan sesuai pelayanan yang dibutuhkan dibawa oleh pemohon

2. Petugas pelayanan meneliti berkas;

3. Kasi Verifikasi berkas jika memenuhi syarat kemudian memparaf yang dilegalisir;

4. Berkas yang dilegalisir diparaf Sekcam;

5. Camat menandatangani Legalisir;

6. Berkas yang dilegalisir distempel

7. Pemohon menerima berkas yang dilegalisir untuk dipergunakan sesuai kebutuhannya.
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

5 menit pemeriksaan berka

5 menit pembuatan berkas

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisir berkas

Pengaduan Layanan
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