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Pelayanan
No. SK : B.000.8.3.2./1340/K TK-SET.1/V/2024

Per syaratan

1. Surat Pengantar Dari Desa
2. Pernyataan Tidak Keberatan Sebelah Menyebelah

3. Fotocopy KTP Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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|_____SOP Pelayanan Penerbitan Surat Rekomendasi Tanda Daftar Gudang (TDG)
Pelaksana Bhutu Baku
. Kasi
No. Hegintan .
- N Staf Selesi Pelayanan | Sekeam | Camat Kelengkapen Waktu Cutput Heterangan
Pelayanan Ummm o

1 |Menerima berkas
permehonan dan I
e erileea kelengkapan > Berkas Permchenan | 5 Menit Berkas
berlas 1T

2 [Memverifikai
lcezesusian  Data  dan]
menugasian Staf untul|

- X

Fursr "-..> Berkas Permchenan | 5 Menit Berkas
Tanda daftar gudang

3 dan. a] Draft Surat
zurar Fakeomandaci | II-‘. Bericas dan Draft Fsleomendasi
Tanda defisr gudang Surat Fekomendasi | 10 menit |ponsa dafier

Tands daftar gudang I

4 [Mengerslesi Surst

Rekomendaci dan|
— Drast Surst

memberikan Faraf pada > Draft Surat B  |Rekomendazi
Surat Fekomendaci] | I | Fekcmendasi Tanda S menie [~
Tanda daftar gudang <ladtar gudang tang

5 |Memberikan Paraf pada)

v Draft Surst
surat Falkeomandail — Draft Surat . |Pekemendazi
Tenda dafter gudang dREk.m:r.enda:l Tenda | 3 menit [T

aftar gudang
Fudang
& |Menandatangani Surat] Surat
Felcomendasi Tanda v g"ﬁ 5’“:;’ - P
daftar gudang | I ot nda " |Tonda dafter
= Fudang
T |Ade ndakan,
e Surat
z::;ﬂpm mmg:;’ Ce Surat Fekemendasi S hiemiy |[Felcomendasi
Tanda daftar Tanda daftar
menyerahioan I= = gudang a
Fudang

1. Memverifikasi kesesuaian Data dan menugaskan Staf untuk mengetik dan mencetak surat

Rekomendasi Tanda daftar gudang
Mengetik dan mencetak surat Rekomendasi Tanda daftar gudang
Mengoreksi Surat Rekomendasi dan memberikan Paraf pada Surat Rekomendasi Tanda daftar gudang

Memberikan Paraf pada surat Rekomendasi Tanda daftar gudang

A

Menandatangani Surat Rekomendasi Tanda daftar gudang

Waktu Penyelesaian

36 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Tanda Daftar Gudang
Pengaduan Layanan

pengaduan dapat disampaikan secara lisan, WA, Telepon yang selanjutnya akan dibahas dalam rapat internal.
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