TANAH BUNBU KECAMATAN TELUK KEPAYANG
: Jalan valgosons Desa Teluk Kepayang Kab 72272 082256092275

Pemerintah Kab. Tanah Bumbu / KECAMATAN TELUK KEPAYANG

Non perizinan
No. SK : B.000.8.3.2./1340/KTK-SET.1/V/2024

Per syar atan

1. Fotocopy KK
2. surat keterangan ahli waris dari desa

3. akta kematian/surat kematian

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP Pelayanan Legalisasi Surat Keterangan Ahli Waris

Pelaksana Mutu Baku
E Kasi
No. K t: H Ket:
° HLEEs HEiE =g Pelayanan | Camat Kelengkapan Walktu Output e
Pelayanan Umum
Umum
1 |Menerima berkas Berkas Surat Berkas Surat
permohonan dan Legalisasi . |Legalisasi
5 Menit
memeriksa kelengkapan ([ Keterangan Ahli S |Keterangan Ahli
berkas Waris [ Waris
2 |Memverifikasi
kesesuaian Data dan|
'menugaskan Staf untuk|
T e b 4 Berkas Surat Berkas Surat
register Legalisasi Surat| il > Legalisasi ) 5 Menit Legalisasi .
Keterangan Ahli Waris Keterangan Ahli Keterangan Ahli
Waris (Waris
3 |Menulis nomor Register| i S Berkas Surat
Legalisasi Surat] 1 Legalisasi Legalisasi
Keterangan Ahli Waris d Keterangan Ahli 10 menit (Keterangan Ahli
Waris. (Waris
4 |Menandatangani
[reagscie Leglssy Berkas Surat Berkas Surat
Surat Keterangan Ahli| Legalisasi s % Legalisasi
Waris Keterangan Ahli ment Keterangan Ahli
Waris (Waris
[
5 |Mengagendakan,
memberilkan  stempel, Berka.s Surat Legalisasi
mengarsipkan dan| Il.{egahsasl q 5 menit (Keterangan Ahli
menyerahkan ke eterangan / b Waris
pemohon Waris

1. Memverifikasi kesesuaian data dan menugaskan staf untuk memberikan nomor register legalisasi

surat keterangan ahli waris
2. Menulis nomor register
3. Menandatangani legalisasi surat keterangan ahli waris

4. Mengagendakan, memberikan stempel, mengarsipkan dan menyerahkan ke pemohon

I Waktu Penyelesaian

30 Menit

I Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 23 Nov 2024 pukul 07:45. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8256200/pemerintah-kab-tanah-bumbu/non-perizinan

TANAH BUNEU KECAMATAN TELUK KEPAYANG

*

Jalan valgosons Desa Teluk Kepayang Kab 72272 082256092275

Pemerintah Kab. Tanah Bumbu / KECAMATAN TELUK KEPAYANG

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

pengaduan dapat disampaikan secara lisan, WA, Telepon yang selanjutnya akan dibahas dalam rapat internal.
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