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Pemerintah Kab. Trenggalek / Kecamatan Munjungan

Surat keterangan ijin keramaian
No. SK : 188.4/17/406.02/2024

Per syaratan

1. Surat Keterangan dari Desa;
2. KK asli dan foto copynya :1 lembar;

3. KTP asli dan foto copynya : 1 lembar;

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Trenggalek / Kecamatan Munjungan

Surat Keterangan Ijin Keramaian

1. | Jenis Layanan Surat keterangan ijin keramaian

2. | Sistem, mekanisme dan
prosedur

Penerimaa Verifikasi iengaj.uan
n berkas di ‘ y dan Validasi u?\tlfjakSI
loket oleh berkas oleh pengecekan
Petugas Petugas kembali dan
diparaf
Berkas Pengajuan
diserahkan ke untuk
Pemohon mendapatkan
untuk proses legalitas
lebih lanjut Camat/
Sekcam
1. Pemohon membawa Surat Keterangan dari Desa

2. Pemohon ke Petugas pelayanan untuk cek berkas atas

kelengkapan dan kebenarannya oleh petugas.

3. Berkas yang dianggap valid/ benar diterima dan kalau
masih  kurang kelengkapannya dikembalikan atau
ditunggu untuk melengkapinya.

. Berkas yang sudah valid untuk diparaf oleh Kasi Trantib.

. Diajukan untuk ditandatangani oleh Camat/ Sekcam.

. Data diregister di Buku Register dan distempel.

. Penyerahan berkas ke Pemohon untuk diteruskan ke
instansi yang terkait.
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1. Penerimaan berkas di loket oleh Petugas
Verifikasi dan Validasi berkas oleh Petugas
Pengajuan ke Kasi untuk pengecekan kembali dan diparaf

Pengajuan untuk mendapatkan legalitas Camat/ Sekcam
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Berkas diserahkan ke Pemohon untuk proses lebih lanjut
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Pemerintah Kab. Trenggalek / Kecamatan Munjungan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Penerimaan berkas di loket oleh Petugas 3 menit

Verifikasi dan Validasi berkas oleh Petugas 6 menit

Pengajuan ke Kasi untuk pengecekan kembali dan diparaf 4

Berkas diserahkan ke Pemohon untuk proses lebih lanjut 2 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Pelayanan rekomendasi surat keterangan ijin keramaian

Pengaduan Layanan

- Datang Langsung
- Telpon/wa: 085327629495

- Email : kecamatanmunjungan@gmail.com
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