
Rekomendasi Permohonan Kartu Tanda Penduduk (KTP)
No. SK : 188.4/17/406.02/2024

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari RT dan/ RW dan Desa setempat;

2. Formulir F-1.21 ( Formulir Permohonan Kartu Tanda Penduduk WNI);

3. Foto copy KK (Kartu Keluarga)/ KSK (1 lembar)

4. Pas Photo 3x2 sebanyak 2 lembar, dengan syarat background merah yang tahun lahirnya ganjil, dan 

background biru yang tahun lahirnya genap untuk ditempelkan ke Formulir F-1.21.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Penerimaan berkas di loket oleh Petugas

2. Verifikasi dan Validasi berkas oleh Petugas

3. Pengajuan ke Kasi untuk pengecekan kembali dan diparaf

4. Berkas diserahkan ke Pemohon untuk proses lebih lanjut

5. Berkas diserahkan ke UPT Dukcapil
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Penerimaan berkas di loket oleh Petugas 2 menit

 

Verifikasi dan Validasi berkas oleh Petugas 6 menit

 

Pengajuan ke Kasi untuk pengecekan kembali dan diparaf 3

 

Berkas diserahkan ke Pemohon untuk proses lebih lanjut 2 menit

 

Berkas diserahkan ke UPT Dukcapil 2

 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Rekomendasi Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Pengaduan Layanan
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-  Datang Langsung

- Telpon/wa: 085327629495

-  Email : kecamatanmunjungan@gmail.com
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