Kecamatan Munjungan
5 JI. Raya Munjungan No. 07 66365 081259259293
https://kec-munjungan.trenggalekkab.go.id

Pemerintah Kab. Trenggalek / Kecamatan Munjungan

Per setujuan Pencairan ADD dan DD
No. SK : 188.4/17/406.02/2024

Per syar atan

1. Surat Permohonana Pencairan
. APBDes dengan dilampiri dengan rencana pembangunan dana
. Perdes tentang laporan pertanggungjawaban realisasi Pelaksanaan APBDes

. Laporan penggunaan dan untuk tahap selanjutnya

. Foto NPWP Desa

2
3
4
5. Kwitansi
6
7. Fotokopi buku rekening kas Desa yang dilegalisir Bank
8

. Surat pernyataan Tanggungjawab Mutlak

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Trenggalek / Kecamatan Munjungan

Persetujuan Pencairan ADD dan DD

1. | Jenis Layanan Persetujuan Pencairan ADD dan DD

2. | Sistem, mekanisme dan

prosedur - PP
Penerimaa Verifikasi

n berkas di dan Validasi
loket oleh ‘  berkas oleh

Petugas Kasi ekbang

Berkas Pengajuan
diserahkan ke untuk

Pemohon mendapatkan
untuk proses legalitas
lebih lanjut Camat/

Sekcam

1. Pemohon membawa berkas/ dokumen pengajuan dari
Desa.

2. Pemohon ke Petugas pelayanan untuk cek berkas atas
kelengkapan dan kebenarannya oleh petugas.

3. Berkas yang dianggap valid/ benar diterima dan kalau
masih  kurang kelengkapannya dikembalikan atau
ditunggu untuk melengkapinya.

4. Berkas yang sudah valid diajukan untuk ditandatangani
oleh Camat/Sekcam

5. Data diregister di Buku Register dan distempel.

6. Penyerahan berkas ke Pemohon untuk dilanjutkan ke
Instansi terkait

Penata Tingkat I
NIP. 19860612 200602 1 001

1. Penerimaan berkas di loket oleh Petugas
2. Verifikasi dan Validasi berkas oleh Kasi ekbang
3. Pengajuan untuk mendapatkan legalitas Camat/ Sekcam

4. Berkas diserahkan ke Pemohon untuk proses lebih lanjut
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Pemerintah Kab. Trenggalek / Kecamatan Munjungan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Penerimaan berkas di loket oleh Petugas 3menit

Verifikasi dan Validasi berkas oleh Petugas 6 menit

Pengajuan ke Kasi untuk pengecekan kembali dan diparaf 4

Berkas diserahkan ke Pemohon untuk proses lebih lanjut 2 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Pelayanan persetujuan Pencairan dana DD/ ADD

Pengaduan Layanan

- Datang Langsung
- Telpon/wa: 085327629495

- Email : kecamatanmunjungan@gmail.com
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