
Administrasi Surat Dinas Keluar
No. SK : 800/611/35.09.322/2024

Persyaratan

1. Rangkap surat ke-1 disimpan untuk arsip

2. Record ekpedisi surat terkirim

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. bertanda tangan basah dan berkop surat

2. Rangkap surat ke dua disimpan sebagai arsip

3. Bukti pengiriman/penerimaan surat oleh pihak tertuju
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keluar Kedinasan

Pengaduan Layanan

Kotak Saran

Telp : 0331-426377

email : dishub@jemberkab.go.id
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