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Mutas Objek dan Subjek Pajak Bumi dan Bangunan
No. SK : 071 TAHUN 2024

Per syar atan

—_

. Surat Permohonan Mutasi

. Salinan identitas wajib pajak/kuasa wajib pajak

salinan tanda bukti pembayaran PBB tahun sebelumnya dan tahun berjalan
. Salinan bukti kepemilikan/penugasaan/pemanfaatan tanah

. Surat kuasa apabila di kuasakan

o U A W N

. di lokasi objek pajak

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR PELAYANAN
MUTASI OBJEK DAN SUBJEK PAJAK BUMI DAN BANGUNAN

, Waiib Pajak
1

Wajib Palak datang ke kantor BAPENDA
Membawa dokumen persyaratan yaitu :

« Surat Permohonan Mutasi:

« Folokopi identitas Wajib Pajak/Kuasa Wajib
Palak:

Folokopi Tanda Bukti Pembayaran PBB

tahun sebelumnya dan tahun berjalan; ’ Petugas Pajak

« Fotokopi bukti kepemilikan/ penguasaan/ ol o
pemanfaatan tanah (sertifikat/dokumen | Memerikasa dan Memverifikasi Berkas
lain yang dipersamakan);

Surat Kuasa (apabila dikuasakan):
Foto lokasi objek pajak.

Petugas Pajak

Input data ke sistem tan Menerbitkan
Surat Keterangan NJOP

Waijib Pajak
Menerima Sura Keterangan NJOP

1. Wajib Pajak datang kekantor Bapenda membawa dokumen persyaratan
2. Petugas Pajak memeriksa dan memverifikasi berkas wajib pajak

3. Petugas Pajak menginput data ke sistem dan menerbitkan surat keterangan NJOP

4. Wajib Pajak Menerima Surat Keterangan NJOP
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Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan NJOP
Pengaduan Layanan

SMS/WA/Telpon Pengaduan : 085397770707
Instagram : @bapendakotabontang
Facebook : Bapenda KotaBontang

Email : bapenda.pemkotbontang@gmail.com

Kantor Bapenda dan MPP
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