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Pemerintah Kab. Pesisir Barat / Dinas Sosial
Rekomendasi 1zin Operasional Yayasan Lembaga K esgjahteraan
Sosial (LKYS)

No. SK : 400.9/21/SK /2024

Per syar atan

1. Nota Kesepakatan Anggota tentang Pendirian LKS, yang dilegalisir oleh Peratin/Lurah/Camat/Bupati
Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga LKS
Struktur organisasi dan personalia kepengurusan LKS

Data nama, alamat, dan telepon pengurus serta anggota LKS

ok~ W

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) pengurus LKS yang terdiri dari ketua, sekretaris, dan bendahara

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

BAGAN ALUR
REKOMENDAST IZIN OPERASIONAL YAYASAN LEMBAGA KESEJAHTERAAN SOSIAL (LKS)

Pelaksana Mutu Baku
Kepala | Verifikator Persyaratan Wakiu Output Ket
Dinas Sosial | Lapangan

Flag

No. Uraian Prosedur Front Office

[Femohon mengajukan permonconan pendaftaran LKS secara tertulls
kepada Kepala Dinsos dengan mengisi formulir pendafiaran yang
anampiri persyaratan agminisvast

5Menit  [Berkas persyaratan
Permohonan

i
Vb
[Berkas persyaratan THeRit  Berkas persyaratan

2 [Peisyaratan administiasi sesUal dengan kaiegon LKS berbadan hukum YA
[Permohonan Permohanan

| __ |atau igax pernadan hukum
3 |Dinas Sosial melakukan verifikasi keabsahan persyaraian administrasi,

[Berkas persyaratan 1440 menit [Berkas persyarstan

apabila persyaratan administrasi belum terpenuhi dan/atau pengisian Permohonan Permohonan yang
formulir pendaftaran kurang lengkap maka formulir dikembalikan terverfiasi
kepada pemohon melalui front office untuk dilengkapi;

§ |Setelah persyaratan adminisirasi dinyatakan lengkap, maka Dinsos |Berkas persyaratan 15 menit  |Berkas persyaratan
melakukan visitasi lapangan. |Permohonan yang terverifkasi Permohonan yang

terverfikasi administrasi
dan terverifikasi Bpangan

6 |Hasil Visitasi Iapangan dan verifixasi keabsahan persyaratan |Berkas persyaratan 40 menit |Berta Acara Pemeriksaan
[agminiswasi aiangkan dalam Berita Acara Pemeriksaan Keberadaan [Permohonan yang terverfikas administrasi dan terverifias
KS;

Bpangan

7 [Dalam hai permohonan LKS dinyatakan valid, Kepala Dinas Sosial |Berka Acara Pameriksaan Emenit |Tanda Daftar LKS

meneroitican Tanda Daftar LKS Galam waktu paling lama 14 (empat
belas) hari kerja sejak persyaratan pendaftaran dinyatakan lengkap: —:I“

"8 |Dhas Sosial memberkan Surat
syarat sudah dipenuhi

Rekormendasi [ Operasinal jika sermua
ohoma

Tenda Daftar (Ks Shenit | |Surat Rekomendasi izin
as Sosal dapat menolak perm udal

operasional yang sudah
al
SELES! aitanda tangani

i onan
pendaftaran LKS dengan pemberttahuan kepada pemohon setefzh
|diakukan telash atas permohonan dimaksud

B

1. Pemohon mengajukan permohonan pendaftaran LKS secara tertulis kepada Kepala Dinsos dengan

mengisi formulir pendaftaran yang dilampiri persyaratan administrasi

Waktu Penyelesaian

14 Hari
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Pemerintah Kab. Pesisir Barat / Dinas Sosial
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Tanda Terdaftar Yayasan atau Lembaga Kesejahteraan Sosial (LKS)

Pengaduan Layanan
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Pemerintah Kab. Pesisir Barat / Dinas Sosial

a. Telpon/HP  :0852-2802-3936
b. SMS gateway :0852-2802-3936

c. E-mail : dinsospesisirbarat@gmail.com

d. SP4N-LAPOR! :
Webiste : lapor.go.id
SMS 11708

E-mail :kontak@lapor.go.id

e. Form Survey Kepuasan Masyarakat

Tindak lanjut penanganan aduan, saran dan masukan adalah :
a. Verifikasi aduan

b. Mediasi

c. Koordinasi dan cek lokasi

d. Penyelesaian/Sanksi

SDM yang mengampu tugas penanganan aduan, kritik, dan masukan adalah :
1. Front Office SLRT
2. Back Office SLRT

Analis Pelayanan Sosial
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