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Kartu Keluarga (KK)
No. SK : 188.45/04/35.09.18/2024

Per syar atan

N

. Mengisi Blangko F.1 01

Surat Pindah Asli bagi yang pendatang

Fotocopy Surat Nikah bagi yang sudah bercerai

Fotocopy Surat Cerai bagi yang menikah

Fotocopy surat Kelahiran Dokter/Bidan/Kelurahan/Desa (Untuk tambah jiwa)
Kartu Keluarga Asli

Fotocopy berwarna ljazah

Surat Laporan Kehilangan dari Kepolisian setempat

Fotocoy Kartu Keluarga bagi yang masih ada Fotocopy

© v o N o v &~ W DN

—_

Mengisi Blangko F.1 01 bagi yang tidak mempunya Fotocoy Kartu Keluarga

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

[ PEMOHON __ }>[ PETUGAS PENERIMA BERKAS _}—>[KASI Dan/Atau SEkCAM ]| OPERATOR J—| Proses kepispenpuk capiL |

PERSYARATAN 1. Verifikasi 1. Validasi Entry

1. Foto Copy Surat Nikah 2. Registrasi 2. Paraf Scan
2. Membawa KK Asli Upload data dan rekap pengajuan
3. Bila Pecah KK,

Duras: 10 menit Duras: s menit Duras: 30 menit

<—| TIDAK LENGKAP I I mioakenckap | LI TIDAK LENGKAP |

7. Surat Keterangan Datang

Waktu Penyelesaian
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7 Hari kerja

Pengimputan data yang akan diproses
Pendistribusian dokumen pemohon kepada paejabat terkait untuk ditandatangan

Pencatatan dokumen kedalam buku registrasi

A

Penyerahan produk pelayanan kepada pemohon

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga Baru; Pecah Kartu Keluarga; Revisi Kartu Keluarga; Kehilangan Kartu Keluarga; Tambah

‘ 1. Pengajuan berkas pemohon di loket pelayanan dan pemeriksaan kelengkapan berkas
‘ Jiwa

Pengaduan Layanan

—_

. Datang langsung menuju Loket Pengaduan
2. Telp wa Sobat : 085704301356

3. Email : kecamatantempurejo7@gmail.com
4. Kotak Pengaduan

5. kec.tempurejo@jemberkab.go.id

6. SPAN-LAPOR
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