DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN JEMBER

JI. DR. Soebandi No.29, Kreongan Atas, Jemberlor, Kec. Patrang, Kabupaten Jember, Jawa
Timur 68118 68118 0331487028

https://dispendik.jemberkab.go.id

Pemerintah Kab. Jember / DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN JEMBER
Pelayanan Pengajuan SKPP Mutasl Gaji Keluar

No. SK : 188.45/95.A/310/2024

Per syar atan

1. Surat pengantar dari lembaga

Fotocopy SK Mutasi dari Provinsi

SK terakhir

Fotocopy Surat Penghadapan dari Sekertaris Daerah
Model DK

Fotocopy SPJ Gaji Terakhir

N o v A~ WN

Fotocopy Warna Ukuran 3 x 4

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP ALUR SKPP MUTASI MASUK

Mutu Baku

No. Uraian Prosedur Subag Sekretaris | Kepala

Keuangan Dinas Dinas

DASAR HUKUM Keterangan

Pemohon Keleng | Waktu | Output]

kapan

FPemchon mengiim berkes ke Kantor Dinas)

1 | Feneticixan di rusng pers watan C

Berkas pamohonsn di disposii ke KaSubsg
keuangan

Kasubeg Keuangan menindak lanjuti pengsjusn
3 |perubanan gaji dengan mendispesisi kepads s taf ||

petugas yang terkait 2 hari

4 |Petugas terk sit memverificasi berk ss pengsjusn

2 Peratran Kepala BN Mo §
Tahun 2018 tentang  Tata Car
Pelaksanaan Mta =i

5 |Petuges memasukicen perubshan gaji d Apiicasi
SIM Gsji Snline

5 |Petigss membust SKPP Mutssi gafi ke lembags|
sesuai SK Mutasi

SKPP dimintakan tanda tangan ke Kepala
Dinas

I f-p

e T fe]

1. Pemohon mengirim berkas ke Kantor Dinas Pendidikan di ruang persuratan
2. Berkas permohonan di disposisi ke KaSubag keuangan

3. Kasubag Keuangan menindak lanjuti pengajuan perubahan gaji dengan mendisposisi kepada staf /

petugas yang terkait
4. Petugas terkait memuverifikasi berkas pengajuan
5. Petugas membuatkan surat pengantar permohonan Surat Keterangan Pemberhentian Pembayaran
6. Setelah surat pengantar SKPP di tanda tangani Kepala Dinas kemudian dikirim ke BPKAD

7. SKPP dimintakan tanda tangan ke Kadin
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Pemerintah Kab. Jember / DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN JEMBER

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. SKPP Mutasi Gaji

Pengaduan Layanan

a. Datang Langsung Ke Dinas Pendidikan
b. Pemohon dapat mengirimkan saran/kritik/laporan ke:

1. E-mail : dinas.pendidikan@jemberkab.go.id

2. Facebook: Diknas Jember
3. Twitter: @diknasjember
4. Instagram : disdikjember

5.  Website : http://dispendik.jemberkab.go.id

6. Whatsapp : 0813-3691-6007 (Chat Only)

7. Layanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat (Lapor!)
Aplikasi SPAN LAPOR
SMS ke nomor 1708

website : lapor.go.id.
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