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Pembuatan Surat Keterangan Hukuman Disiplin/Bebas Temuan
No. SK :

Per syar atan

1. Berstatus PNS

2. Surat permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan;

3. Surat usul mutasi dari PPK instansi penerima dengan menyebutkan jabatan yang akan diduduki;
4. Surat persetujuan mutasi dari PPK instansi asal dengan menyebutkan jabatan yang akan diduduki;

5. Surat pernyataan dari instansi asal bahwa PNS yang bersangkutan tidak sedang dalam proses atau
menjalani hukuman disiplin danlatau proses peradilan yang dibuat oleh PPK atau pejabat lain yang

menangani kepegawaian paling rendah menduduki JPT Pratama;

6. Salinan/fotokopi sah keputusan dalam pangkat dan | atau jabatan terakhir; salinan/fotokopi sah

penilaian prestasi kerja bernilai baik dalam 2 (dua) tahun terakhir;

7. Surat pernyataan tidak sedang menjalani tugas belajar atau ikatan dinas yang dibuat oleh PPK atau
pejabat lain yang menangani kepegawaian paling rendah menduduki JPT Pratama; dan atau surat

keterangan bebas temuan yang diterbitkan Inspektorat dimana PNS tersebut berasal.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. ASN mengusulkan surat permohonan rekomendasi bebas temuan dari Perangkat Daerah beserta

kelengkapan syarat syarat rekomendasi.

2. ASN akan mendapatakan pesan melalui WA atau Telepon untuk pengambilan surat rekomendasi

bebas temuan dari Staf inspektorat

Waktu Penyelesaian
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kelengkapan syarat syarat rekomendasi.
1 hari proses pembuatan rekomendasi

10 menitASN akan mendapatakan pesan melalui WA atau Telepon untuk pengambilan surat rekomendasi

bebas temuan dari Staf inspektorat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

2 Hari kerja
5 menit ASN mengusulkan surat permohonan rekomendasi bebas temuan dari Perangkat Daerah beserta
‘ 1. Surat Keterangan Bebas Temuan

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat dilakukan melalui inspektoratkotasmd@gmail.com
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