
Standar Pelayanan Penerebitan Izin Menggunakan Tempat 
Berdagang di Pasar Daerah Secara Tetap
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan ( mengetahui Kepala Pasar masing – masing Pedagang)

2. Surat Pernyataan

3. Berita Acara Penyerahan dan Penunjukan Hak (Bagi pedagang yang akan melakukan balik nama dan 

penyerahan kembali aset yang ditempati)

4. Bukti pelunasan pembayaran retribusi bagi pedagang yang akan melakukan perpanjangan dan balik 

nama

5. Fotocoppy KTP

6. Pas foto 3 x 4 (2 lembar)

7. Surat Ijin yang telah habis masa berlakunya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pedagang/ Pemohon mengajukan permohonan penerbitan baru/ perpanjangan/ balik nama izin 

menempati kios/ los dengan melampirkan kelengkapan dokumen persyaratan kepada Kepala Dinas 

KUKMP Kabupaten Purworejo melalui Kepala Pasar

2. Kepala Pasar memeriksa kelengkapan permohonan dari pedagang dan menerbitkan serta 

menyampaikan surat permohonan kepada Kepala Dinas KUKMP Kabupaten Purworejo

3. Surat permohonan beserta kelengkapan yang telah disampaikan kepala Dinas dan mendapatkan 

disposisi ditindaklanjuti dengan pemeriksaan dokumen kelengkapan dan pembuatan naskah surat izin 

untuk ditetapkan Kepala Dinas KUKMP Kabupaten Purworejo a.n Bupati

4. Naskah surat izin final ditetapkan dan ditandatangani oleh Kepala Dinas KUKMP Kabupaten Purworejo

5. Surat Ijin Menempati Kios dan Los yang telah ditetapkan dan ditandatangani oleh Kepala Dinas KUKMP 

Kabupaten Purworejo diberikan nomor registrasi dan diserahkan kepada kepala pasar

6. Kepala Pasar menyerahkan Surat Izin Menempati Los/Kios kepada pedagang

Waktu Penyelesaian

Dinas Koperasi Usaha Kecil Menengah dan Perdagangan

Jl. Jend. Sudirman No. 22 Purworejo 54114 54114 0275321018 

dinkukmp.purworejokab.go.id

Pemerintah Kab. Purworejo / Dinas Koperasi Usaha Kecil Menengah dan 

Perdagangan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 15 Jan 2025 pukul 10:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://dinkukmp.purworejokab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8253033/pemerintah-kab-purworejo/standar-pelayanan-penerebitan-izin-menggunakan-tempat-berdagang-di-pasar-daerah-secara-tetap


12 Hari kerja

Jangka waktu pelayanan adalah 12 hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Menempati Los/Kios

Pengaduan Layanan

Melalui:

1.      Whatsapp chat : 0812-2994-2266

2.      Telepon (0275) 321018

3.      Web : dinkukmp.purworejokab.go.id

4.      Aplikasi : porjo (pengaduan online rakyat purworejo)

Secara langsung
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