UPT Dinas Perumahan dan Per mukiman Wilayah IV

a: d IS F e rk i[njalan Prof. Dr. K.H. Cecep Saripudin 44151 62895710895577

garU Pemerintah Kab. Garut / Dinas Perumahan dan Pemukiman / UPT
Dinas Perumahan dan Permukiman Wilayah IV

Pelayanan per mintaan Data Program Kegiatan yang ada di UPT
Disperkim Wilayah Pelayanan 1V;

No. SK : 800.1.11.1/1507/Disper kim

Per syar atan

1. a. Surat Permohonan;

2. b. Data/Kartu ldentitas.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PERMINTAAN DATA PROGRAM YANG ADA PADA UPT DISPERKIM WILAYAH
PELAYANAN IV

MEMERIKSA SURAT PERMOHONAN YANG DILENGKAPI DATA
IDENTITAS/KARTU IDENTITAS

SURAT DITERIMA OLEH KASUBAG UPT;

:

KASUBAG UPT BERKOORDIMNAS|I DENGAN KEPALA UPT;

¥

UPT INTENTARISASI DATA YANG ADA DI WILAYAH MASING-MASING

'

UPT BERKOORDINASI DENGAN BAGIAN PERENCANAAN TENTANG DATA DAN
VALIDITAS DATA

I

UPT MENGOLAH DATA DAN MENANDATANGANI DATA YANG DIMINTA;

I

MENYERAHKAN DATA YANG DIMINTA

Waktu Penyelesaian

3 Hari

3 Hari

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Dokumen
Pengaduan Layanan

a. Melalui Telepon/ SMS/ WA;

Tatap muka (pengelola pengaduan)
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