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Pemerintah Kota Pontianak / Dinas Tenaga Kerja

Pencatatan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu
No. SK : 08.3/DISNAKER/TAHUN 2024

Per syar atan

1. Surat Permohonan

2. Daftar PKWT dalam Alih Daya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menggjukan berkaz permohonan dan persyaratan  perjanjian
FPencatatan Penjanjiankerja Walktiu Tertentu

2. Mengaeendalkan surat pemohon dan berltaz persyaratan pencatatan
perjanjian Kerja Waldu Tertentu

. Menggjukan untul disposizi ke kadis berkas Permohonan pencatatan
perjanjian perjanjisnkerjs waldu tertentu

4 Dizposizidari Kadis terksit surat Permohonan dan berkas pencatatan
perjanjian kerjawakiu tertentu

5. Dizposzizi Kabid terlesit surat Permohonean dawn berksz pencatatan
perjanjian kerjawsakiu tertentu

&, Meneliti kelensgkapan surat permohonan, berkaz zerta menyerahlkan
tands bulkti penerimesn berlkaz jika zudsh lenglap dan benar.
kemudian melakulksn penelitian terhadsp materi perjanjian kerja
waltu tertentu zerta membuat dan memaref dref surat pencatatan
Perjanjian Kerja Waltu Tertentu

7. Mengorelksi dan memaraf draf Swurat pencatatan  perjanjian
kerjawaltu tertentu

2. Memaraf draf Surat pencatatan perjanjian kerjawaltu tertentu

Q. Menandataneani Surat pencatatan perjanjian kerjawaltu tertentu

10, Menspeendakean dan menginformasilean Swurat pencetatan
Perjanjian Kerja walktutertentu kepada pemohon dan Menyershlan
Surat

11. Menerima Surat pencatatan perjanjisn kerjawaldtu tertentul]

Waktu Penyelesaian
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7 Hari

Waktu pelayanan adalah jangka waktu yang diperlukan untuk menyelesaikan seluruh proses pelayanan dari

setiap jenis pelayanan.

Maksimal Pelayanan 7 hari kerja.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pencatatan PWKT

Pengaduan Layanan

Penangananpengaduan,sarandanmasukan,adalahtatacarapelaksanaanpenangananpengaduan

dantindaklanjut

1. Tatap muka langsung kepada Admin Operator
2. SMS/WA 0856-5494-3737

Alur Pengaduan:

Masyarakat/Pemohon menyampaikan aduan secara lisan/telepon/tertulis/Via Online (E-mail) O Pejabat

Pengelola Pengaduan 0 Tim Pengelola Pengaduan 0 Masyarakat/Pemohon menerima Jawaban Pengaduan
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