K ecamatan Sukorambi
JI. Mujahir No. 45, Sukorambi, Jember 68151 0

kecamatansukorambi.jemberkab.go.id

Pemerintah Kab. Jember / Kecamatan Sukorambi

Pengajuan SKPWNI / Surat Pindah
No. SK : 188.45/ 1.2/ 35.09.15/ 2024

Per syar atan

N

. Surat pengantar pindah / surat pernyataan permohonan pindah

KK

KTP atau KIA yang berusia kurang dari 17 tahun

Buku nikah (Bagi yang sudah menikah)

Mengisi formulir F-1.03

Akta cerai (Bagi yang cerai)

Surat keterangan izin pindah dari orangtua (Bagi anak usia dibawah 17 tahun)

Surat keterangan izin pindah dari suami/istri (Bagi yang sudah menikah)

v 0 N o U~ W N

Akta kematian (Bagi yang meninggal)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Jember / Kecamatan Sukorambi

Pemohon menuju Pengimputan data Penandatanganan
meja pelayanan dan atau pembuatan oleh pejabatyang
membawa berkas produk pelayanan berwenang
Pencatatan
Penyerahan berkas kedalam buku
kepada pemohon g
register
1. Pengajuan berkas pemohon di loket pelayanan dan pemeriksaan kelengkapan berkas
2. Pengimputan data yang akan diproses
3. Pendistribusian dokumen pemohon kepada pejabat terkait untuk ditandatangani
4. Pencatatan dokumen kedalam buku registrasi
5. Penyerahan produk pelayanan kepada pemohon
I Waktu Penyelesaian
| 7 Hari kerja
I Biaya/ Tarif
| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
‘ 1. Surat Keterangan Pindah WNI / Surat Pindah
I Pengaduan Layanan
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Pemerintah Kab. Jember / Kecamatan Sukorambi

- Datang langsung menuju Ruang Pelayanan Umum
- Kotak Pengaduan
- Email melalui kec.sukorambi@jemberkab.go.id

- SP4N-Lapor
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