Sekretariat Daerah

JI. Batu Sisir, Kantor Bupati Natuna, Kabupaten Natuna 29783 077331446
https://setda.natunakab.go.id/

Pemerintah Kab. Natuna / Sekretariat Daerah
L ayanan agenda pimpinan
No. SK :

Per syar atan

1. Undangan Kegiatan/ Acara yang akan dihadiri oleh pimpinan daerah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Bagian Protokol dan Komunikasi Pimpinan dalam hal ini menyusun dan menyiapkan agenda kegiatan
pimpinan
Melaksanakan koordinasi dengan instansi terkait dan lembaga pemerintah

Melaksanakan konsultasi/koordinasi/rapat bersama Tim Koordinasi Kerjasama (TKSD)

Melaksanakan tata protokoler dalam rangka fasilitasi keprotokolan

o~ W

Melaksanakan publikasi dan pemberitaan terhadap kegiatan pimpinan daerah untuk diketahui oleh

seluruh masyarakat dalam rangka pelaksanaan fasilitasi komunikasi pimpinan

o

Menyiapkan naskah sambutan/pidato pimpinan

7. Melaksanakan pendokumentasian kegiatan/agenda pimpinan dalam rangka fasilitasi

pendokumentasian pimpinan

0

Setiap Hari Kerja dan Hari Libur

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1.Jadwal dan Agenda Pimpinan 2. Pidato pimpinan 3. Berita kegiatan pimpinan 4. Photo dan video

pimpinan

Pengaduan Layanan

I Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 26 Dec 2024 pukul 11:01. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://setda.natunakab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8252302/pemerintah-kab-natuna/layanan-agenda-pimpinan

Sekretariat Daerah
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Pemerintah Kab. Natuna / Sekretariat Daerah

Pengaduan, saran dan masukan melalui kontak person petugas dan melalui :
1. Website setda.natunakab.go.id

2. Instagram Prokopim Natuna

3. Tiktok Prokopim Natuna

4. You Tube Prokopim Natuna

SP4N Lapor!
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