
Penerbitan Rekomendasi Pembayaran Gaji Mutasi
No. SK : 163

Persyaratan

1. Dokumen Sumber untuk pembayaran mutasi gaji

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. SKPD menyampaikan Surat pengantar dari Kepala SKPD yang dilampiri SK BKD, SK Gubernur

2. Pemroses Gaji memverifikasi kelengkapan Dokumen

3. Jika Dokumen sudah lengkap menerbitkan draft Surat rekomendasi siap bayar gaji

4. Surat rekomendasi siap bayar gaji diverifikasii lagi oleh Kasubid Belanja dan Pembiayaan dengan 

membubuhi paraf untuk disampaikan kepada Kepala Bidang Perbendaharaan

5. Kepala Bidang Perbendaharaan memparaf draft surat rekomendasi siap bayar gaji untuk 

ditandatangani oleh Kepala BKAD

6. Kepala BKAD menandatangani Surat rekomendasi siap bayar gaji

7. Pemroses Gaji menyampaikan Surat rekomendasi siap bayar gaji ke SKPD terkait

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Lembar Persyaratan Gaji dan Daftar Gaji

Pengaduan Layanan

Kotak Pengaduan dan Survey Kepuasan Masyarakat setiap semester dalam tahun berjalan

Badan Keuangan Aset Daerah

Jl. Prabu Gajah Agung No. 9 45323 081321334040 

bkad.sumedangkab.go.id
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