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1. Daftar Peorangan Calon Pensiun (ditempel foto 3x4 hitam putih)

2. Foto kopi dan scan pdf SK CPNS/SK pertama (maks ukuran 1 Mb)

3. Foto kopi dan scan pdf SK Pangkat terakhir (maks ukuran 1 Mb)

4. Foto kopi legalisir dan scan pdf surat nikah yang disahkan oleh Kantor Urusan Agama (KUA) (maks 

ukuran 1 Mb)

5. Foto kopi dan scan pdf akte kelahiran anak yang masih berusia dibawah 25 tahun (maks ukuran 1 Mb)

6. Foto kopi dan scan pdf Kartu Keluarga tambahkan NIP istri/suami yang berstatus PNS Aktif (maks 

ukuran 1 Mb)

7. Foto kopi dan scan pdf SKP satu tahun terakhir (maks ukuran 2 Mb)

8. Foto kopi dan scan pdf SK Peninjauan Masa Kerja (maks ukuran 1 Mb/Tidak ada)

9. Foto kopi dan scan pdf SK Pengangkatan Pertama dalam Jabatan Fungsional/ Fungsional Utama (maks 

ukuran 1 Mb)

10. Foto kopi dan scan pdf SK pengangkatan, pemindahan dan pemberhentian jabatan (maks ukuran 1 Mb)

11. Foto kopi dan scan pdf SK Pemberhentian Sementara (maks ukuran 1 Mb)

12. Foto kopi dan scan pdf SK Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah (maks ukuran 1 Mb/Tidak ada)

13. Foto kopi dan scan pdf CLTN dan Pengaktifkannya (maks ukuran 1 Mb/Tidak ada)

14. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin (tanda tangan kepala BKPSDM) (maks 

ukuran 1 Mb)

15. Surat Pernyataan Tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana penjara berdasarkan 

putusan pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap (tanda tangan kepala BKPSDM) (maks 

ukuran 1 Mb)

16. Pas foto dan soft file j.peg berwarna terbaru ukuran 3x 4 sebanyak 6 (enam) lembar (maks ukuran 1 

Mb)

17. Foto kopi dan scan pdf KTP (maks ukuran 1 Mb)

18. Foto kopi dan scan pdf KTP istri/suami (maks ukuran 1 Mb)

19. No. Hp dan email istri/ suami di tulis di bawah ktp istri/suami

20. Foto kopi dan scan pdf Buku Tabungan (maks ukuran 1 Mb)

21. Foto kopi dan scan pdf NPWP (maks ukuran 1 Mb)

22. Foto kopi dan scan pdf Surat Keterangan Sekolah anak dalam tanggungan (maks ukuran 1 Mb)

23. Semua bahan rangkap 2
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

10 Hari kerja

1 Pengumpulan Berkas (lengkap)

1 Hari Verifikasi Berkas

1 Hari tandatangan nota dinas

1 Hari input berkas

3 Hari Proses BKN

1 Hari proses cetak SK

3 Hari tandatangan walikota

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Pensiun

Pengaduan Layanan

BKPSDM KOTA SOLOK

Bidang Pembinaan dan Perencanaan Aparatur
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