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Persyaratan

1. Dokumen Sumber untuk penyesuaian gaji dan tunjangan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. SKPD mengirimkan berkas permohonan atas Surat Keputusan Mutasi, Kenaikan/Penurunan Pangkat, 

Kenaikan/Penurunan Gaji Berkala, Pensiun, Tugas Belajar, Akte Kelahiran Anak, Akta Kematian ke 

Sekretariat BKAD

2. Persetujuan/Disposisi dari Kepala BKAD untuk diproses lebih lanjut

3. Berkas permohonan diverifikasi untuk penyesuaian gaji serta tunjangan

4. Data pembaharuan diinput pada database gaji dan tunjangan

5. Bendahara pengeluaran SKPD mengambil persyaratan gaji dan daftar gaji setiap minggu ke-3 tiap 

bulannya, sebagai dasar pembuatan SPM-Gaji dan tunjangan

6. Bendahara Pengeluaran SKPD membuat SPP dan SPM serta kelengkapan pencairan gaji

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Lembar Persyaratan Gaji dan Daftar Gaji

Pengaduan Layanan

Kotak Pengaduan dan Survey Kepuasan Masyarakat setiap semester dalam tahun berjalan
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