
Pelayanan Registrasi dan Verifikasi Pelaku Usaha
No. SK : 000.3/34/402.021/2024

Persyaratan

1. Surat Kuasa bagi Pembawa Dokumen selain direktur, dicap bermaterai Rp. 10.000,- dan ditandatangani 

oleh direktur

2. KTP direksi/direktur/pimpinan sesuai akta (asli dan fotokopi 1 lembar)

3. KTP yang diberi kuasa, jika dikuasakan (asli dan fotokopi 1 lembar)

4. NPWP badan usaha dan NPWP direktur (asli dan fotokopi 1 lembar) dan NPWP perseorangan untuk 

perorangan

5. Nomor Induk Berusaha (NIB) (asli dan fotokopi 1 lembar)

6. SBUJK/perizinan sesuai bidang masing-masing dan masih berlaku (asli dan fotokopi 1 lembar) untuk 

badan usaha

7. Akta pendirian perusahaan dan perubahannya jika ada (asli dan fotokopi 1 lembar) untuk badan usaha

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mendaftar secara online di website https://lpse.madiunkab.go.id dan klik menu “pendaftaran penyedia”

2. Masukkan email dan kode keamanan

3. buka email perusahaan untuk melanjutkan pendaftaran pada link balasan dari helpdesk LPSE

4. input data perusahaan dan klik “mendaftar”

5. lakukan verifikasi dan pengaktifan akun penyedia dengan membawa berkas pendukung ke verifikator 

LPSE. Berkas pendukung meliputi: • KTP direksi/direktur/ pimpinan sesuai akta (asli dan fotokopi 1 

lembar) • SBUJK/Perizinan sesuai bidang masing-masing dan masih berlaku (asli dan fotokopi 1 lembar) 

• Nomor Induk Berusaha (NIB) (asli dan fotokopi 1 lembar) • Akta pendirian perusahaan 

danperubahannya jika ada (asli dan fotokopi 1 lembar) • Surat Kuasa bagi Pembawa Dokumen selain 

direktur, dicap bermaterai Rp. 10.000,- dan ditandatangani oleh direktur • KTP yang diberi kuasa, jika 

dikuasakan (asli dan fotokopi 1 lembar)

6. verifikator LPSE menerima berkas pendukung dan melakukan verifikasi data. Jika berkas belum 

lengkap akan dikembalikan lagi ke penyedia dan jika berkas sudah lengkap akan diaktifkan akun 

penyedia LPSE

Waktu Penyelesaian

Bagian Pengadaan Barang dan Jasa

Jl. Alun-alun Utara No. 1-3 Mejayan Caruban 63153 03514487000 

pengadaan.madiunkab.go.id

Pemerintah Kab. Madiun / Bagian Pengadaan Barang dan Jasa

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 18 Jan 2025 pukul 02:01. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://pengadaan.madiunkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8251706/pemerintah-kab-madiun/pelayanan-registrasi-dan-verifikasi-pelaku-usaha


15 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. User id dan password untuk akses aplikasi SPSE pada website LPSE Kabupaten Madiun

Pengaduan Layanan

a.  helpdesk LPSE atau datang langsung

b.  telepon (0351) -4487007

c.   whatsapp 081230908016

d.  email bpbjkabmadiun@gmail.com 

pengadaan@madiunkab.go.id 

e. aplikasi SPSE di portal https://lpse.madiunkab.go.id

Bagian Pengadaan Barang dan Jasa

Jl. Alun-alun Utara No. 1-3 Mejayan Caruban 63153 03514487000 

pengadaan.madiunkab.go.id

Pemerintah Kab. Madiun / Bagian Pengadaan Barang dan Jasa
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