Pemerintah K ecamatan Samarinda Seberang
JI.Bung Tomo No 145 75132 0541260459

G = ©
B &

Qe https://kec-samarinda-seberang.samarindakota.go.id/

Pemerintah Kota Samarinda / Pemerintah Kecamatan Samarinda Seberang

Ahli Waris
No. SK : 000.8.3.2/679/400.09

Per syar atan

1. ?FC KTP Almarhum/Almarhuma dan fc KTP para ahli waris 1 lembar
?Fc Kartu Keluarga 1 Lembar
?Fc KTP 2 Orang Saksi 1 Lembar

?Fc Akte Kematian alm
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?Surat pernyataan ahli waris, silsilah waris dan surat pernyataan yang di tanda tangani ketua RT dan

Kelurahan
6. ?Fc Buku nikah

7. ?Fc akte kelahiran para ahli waris

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku
N Keglat "
© cgtatan JFU Sekeam K?:-:«:";:& Operator Camat | Pengarsip | Pemohon Kelengkapan Waktu Output
T | Menerina Berkas Pengantar Keterangan Buku Surat Mastk & | 5 Berkas dari Pemohion
Waris Dari Kelurahan yang dibawa ATK Menit
Pemohon
2| Memeriksa Kelengkapan Berkas Surat ATK 5 Kelengkapan Berkas Surat Keterangan
Keterangan Waris Dari Pemohion Menit | Waris
3| Memberikan ke Kasi Kesta untuk diperiksa Komputer 15 | Paraf Surat Keterangan Waris
dan diparaf Menit
[ Mcberikan ke Camat vtk ditanda tangari ATK I Surat Keterangan Waris yang telah ditanda
Menit | tangani Camat
5[ Pemmberian Nowor pada suat Kelerangan AT 5 Periomoran Surat keterangan Waris
Waris Menit
& [ Menstempel Surat Keterangan Warts ATK 5 Mengesalikan Surat Keterangan Waris
Menit
7 | Mengarsipkan Swrat Keterangan Warls ATK 5 Pengarsipan Surat Waris
, Menit
g at Keterangan Warts ATK 5 Suwat Keterangan Warts
Kepada Pemolion Menit

1. Menerima Berkas Pengantar Keterangan Waris Dari Kelurahan yang dibawa Pemohon
Memeriksa Kelengkapan Berkas Surat Keterangan Waris Dari Pemohon

Memberikan ke Kasi Kesra untuk diperiksa dan diparaf

Meberikan ke Camat untuk ditanda tangani

Pemberian Nomor pada surat Keterangan Waris

Menstempel Surat Keterangan Waris

Mengarsipkan Surat Keterangan Waris
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Menyerahkan Surat Keterangan Waris Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

5 Hari

5 (lima) hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Pernyataan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

melalui whatsapp pengaduan :082350007989
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