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Penerbitan Surat keterangan Umum
No. SK : 0421/005/400.04.004

Persyaratan

1. Poto Copy KTP dan KK

2. Syarat -syarat lain sebagai Pelengkap

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkan berkas

2. . Staf menerima dan memverifikasi kelengkapan berkas

3. Pengetikan dan pencetakan surat keterangan Umum

4. Pemarafan dan Penandatanganan surat Keterangan Umum

5. meregister surat ketarangan Umum

6. staf menyerahkan surat Keterangan Umum kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

15 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat keterangan Umum

Pengaduan Layanan

1. Kotak saran

2. Telpon Pelayanan 081342583638
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