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Arahan Pemanfaatan Ruang
No. SK : 232 Tahun 2024

Per syar atan

1. Surat permohonan bermaterai

Fotocopy KTP pemohon

Fotocopy Bukti kepemilikan lahan

Denah lokasi

Koordinat lokasi

Surat Keputusan atau Surat Keterangan jabatan pemohon dalam badan usaha (jika Badan usaha)
Fotocopy legalitas badan usaha (jika badan usaha)

Deskripsi rencana pemanfaatan lahan

Surat pernyataan permohonan tentang kebenaran data

—
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Surat kuasa bermaterai (jika bukan pemohon langsung)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PROSEDUR PELAYANAN
ARAHAN PEMANFAATAN RUANG

Sistem, 1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan ke meja
mekanisme, pelayanan;
dan prosedur 2. Petugas pelayanan memverifikasi kelengkapan berkas

pemohon, apabila berkas permohonan tidak lengkap
maka akan dikembalikan ke pemohon untuk
diperbaiki dan dilengkapi kekurangannya. Apabila
persyaratan administrasi lengkap dan sesuai maka
Petugas akan memberikan tanda terima berkas;

3. Berkas diserahkan ke Kepala Bidang untuk
selanjutnya didisposisi ke Sub Koordinator Kelompok
Substansi Survey dan Pemetaan;

4. Verifikasi lapangan oleh Tim Survey ke lokasi yang
dimohonkan;

5. Pemrosesan Peta lokasi oleh Staf teknis;

6. Pengkajian aspek kesesuaian Tata Ruang terhadap
konsep awal pemanfaatan ruang oleh Sub Koordinator
Kelompok Substansi Survey dan Pemetaan;

7. Memeriksa dan  memverifikasi Draft Arahan
Pemanfaatan Ruang oleh Kepala Bidang;

8. Penandatanganan Dokumen Arahan Pemanfaatan
Ruang oleh Kepala Dinas;

9. Registrasi dan pengarsipan Dokumen Arahan
Pemanfaatan Ruang oleh Petugas pelayanan; dan

10. Penyerahan Dokumen Arahan Pemanfaatan Ruang
kepada Pemohon oleh Petugas pelayanan.

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Arahan Pemanfaatan Ruang

Pengaduan Layanan

1. Aplikasi SPAN Lapor
2. Email: dear.dpupr@gmail.com
3. Telepon: 0714 322312

4. Whatsapp: 081280000312
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