Dinas Per pustakaan dan Kearsipan
JIn. Kolonel Wahid Udin , Serasan Jaya, Sekayu 30711 0714321964
dpk.mubakab.go.id

Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

L ayanan Pembinaan Kearsipan
No. SK : B-000.8.3.2/4/KPT S-DPK /2024

Per syar atan

1. Perangkat daerah/ORMAS/ORPOL/BUMD/Masyarakat di wilayah Kabupaten Musi Banyuasin

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Petugas akan mengatur jadwal Pembinaan Kearsipan ke Perangkat
daerah/ORMAS/ORPOL/BUMD/Masyarakat

2. Petugas akan berkoordinasi dengan Perangkat daerah/ ORMAS/ORPOL/BUMD/Masyarakat terkait

jadwal dan teknis pelaksanaan
3. Petugas akan menjelaskan tentang pengelolaan arsip, klasifikasi, tata naskah dinas dan penataan arsip
4. Petugas akan memeriksa kondisi ruangan Unit Kearsipan, naskah dinas dan penataan arsip

5. Petugas akan menjelaskan kekurangan atau hal yang perlu ditingkatkan dalam pengelolaan arsip
kepada arsiparis di Perangkat daerah/ORMAS/ORPOL/BUMD/Masyarakat

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pembinaan Pengelolaan Arsip

Pengaduan Layanan

Melalui situs web Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab. Musi Banyuasin atau Akun Media Sosial Dinas

Perpustakaan dan Kearsipan Kab. Musi Banyuasin

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 16:00. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://dpk.mubakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8250430/pemerintah-kab-musi-banyuasin/layanan-pembinaan-kearsipan

