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Per syar atan

1. KTP/SIM

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1. Pengantar surat wajib lapor ke Pos Satpam untuk dilakukan pemeriksaan , kemudian oleh Satpam
diarahkan ke ruang PTSP Kejaksaan Negeri Sbulussalam; 2. Petugas PTSP menanyakan maksud
kedatangan pengantar surat; 3. Peugas PTSP menerima surat untuk kemudian diserahkan ke
sekretariat; 4. Oleh Sekretariat, surat ditindak lanjuti dengan cara memindai/scan surat untuk diajukan
ke pimpinan melalui aplikasi sipede dan selanjutnya surat tersebut di distribusikan ke bidang sesuai

dengan petunjuka/disposisi pimpinan.

Waktu Penyelesaian

0 Hari kerja
Jam Pelayanan
Senin s.d Kamis : 08.00 WIB s.sd 16.30 WIB

Jumat :08.00 WIB s.d 17.00 WIB

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

. Penerimaan Surat Masuk
Pengaduan Layanan

email : kejarisubulussalam@gmail.com

| Tidak dipungut biaya
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