
Standar Pelayanan Penyelesaian Kasus dan Perceraian PNS
No. SK : 28 TAHUN 2024

Persyaratan

1. Surat Permohonan;

2. Fotocopy SK Pangkat Terakhir;

3. Fotocopy Surat Nikah;

4. Fotocopy Kartu Keluarga;

5. Surat Pernyataan bermaterai Rp 10.000,- yang menyatakan bahwa isteri tidak dapat menjalankan 

kewajibannya sebagai isteri/Surat Keterangan Dokter yang menerangkan bahwa isteri mendapat cacat 

badan atau penyakit yang tidak dapat disembuhkan atau isteri tidak dapat melahirkan keturunan;

6. Izin tertulis dari isteri bermaterai Rp 10.000,-;

7. Surat Keterangan Besaran Penghasilan yang ditandatangani oleh Pimpinan SKPD/Surat Keterangan 

Pajak Penghasilan;

8. Surat Pernyataan bermaterai Rp10.000,- yang menyatakan akan berlaku adil terhadap isteri-isteri dan 

anak-anaknya;

9. Rekomendasi dari Kepala SKPD.

10. Surat Permohonan;

11. Fotocopy SK Pangkat Terakhir;

12. Fotocopy Surat Nikah;

13. Fotocopy KTP Suami Isteri;

14. Fotocopy Kartu Keluarga;

15. Surat Pernyataan Suami/Isteri bermaterai Rp 10.000,- yang menyatakan menerima/menolak 

permohonan izin perceraian Suami/Isteri disertai dengan alasan yang mendasari;

16. Surat Keterangan untuk bercerai dari Kelurahan/Desa;

17. Berita Acara Penasehatan dari Badan Penasihatan, Pembinaan, Pelestarian Perkawinan (BP4);

18. Rekomendasi cerai dari SKPD.
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1. Permohonan menyampikan permohonan kepada Pimpinan Unit Kerja /SKPD;

2. Unit kerja/SKPD memproses permohonan yang telah memenuhi persyaratan;

3. Unit kerja/SKPD melakukan mediasi antara Pemohon dan Termohon yang dituangkan dalam Berita 

Acara;

4. Pimpinan unit kerja/SKPD mengeluarkan rekomendasi menyetujui/menolak permohonan;

5. Pimpinan unit kerja/SKPD meneruskan permohonan tersebut dengan surat pengantar untuk diproses, 

apabila pemohon adalah PNS pada UPT maka kembali dan diberikan rekomendasi setelah itu 

diteruskan kembali kepada BKPSDM, dan apabila pemohon adalah PNS pada SKPD maka permohonan 

langsung diteruskan kepada BKPSDM;

6. BKPSDM meneliti berkas yang diterima sesuai persyaratan;

7. BKPSDM melakukan mediasi antara pemohon dan termohon yang dituangkan dalam Berita Acara;

8. BKPSDM menyampaikan hasil mediasi kepada Tim Pertimbangan Pemberian Izin Perkawinan dan 

Perceraian;

9. Tim Pertimbangan Pemberian Izin Perkawinan dan Perceraian memberikan rekomendasi berdasarkan 

hasil keputusan rapat Tim yang dituangkan dalam Berita Acara;

10. Pejabat yang berwenang memberikan/menolak permohonan Izin Perkawinan/Perceraian berdasarkan 

rekomendasi Tim Pertimbangan Pemberian Izin Perkawinan dan Perceraian;

11. Penetapan oleh Pejabat yang berwenang disampaikan BKPSDM kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Perkawinan/Perceraian

Pengaduan Layanan
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1. Saran dan pengaduan dilakukan secara tertulis kepada Kepala BKPSDM;

2.
Website : Lapor.go.id;

3.
Email: bkpsdmkkr@gmail.com.

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
MANUSIA KABUPATEN KUBU RAYA
JALAN SUPADIO, SUNGAI RAYA 78391 05616729066 

https://bkpsdm.kuburayakab.go.id

Pemerintah Kab. Kubu Raya / BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN 

SUMBER DAYA MANUSIA KABUPATEN KUBU RAYA

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 06:42. Klik di sini untuk melihat halaman 

asli.

http://https://bkpsdm.kuburayakab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8249491/pemerintah-kab-kubu-raya/standar-pelayanan-penyelesaian-kasus-dan-perceraian-pns

