Kecamatan Takabonerate
Y
E JI. Poros Bonelambere No. Batang,Sulawesi Selatan 92812 0

Pemerintah Kab. Kepulauan Selayar / Kecamatan Takabonerate

Pelaksanaan pengesahan akta-akta catatan sipil dan dokumen
No. SK :

Per syar atan

1. Surat keterangan pengakuan dan pengesahan anak dari pemerintah desa dan kelurahan
2. Akta kelahiran asli

3. Foto copy KTP dan KK terbaru

4. Foto copy surat nikah/akta perkawinan orang tua

5. Foto copy KTP dan KK saksi 2 orang (hadir dari pencatatan)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

laporan mutasi kependudukan dari Desa;

2. Kepala Seksi Pemerintahan menerima dan mengoreksi Rekap Laporan Mutasi Kependudukan dan

melaporkannya ke Sekcam;

3. Sekcam menerima Laporan Mutasi Kependudukan yang sekaligus memberikan paraf Rekap Laporan

Mutasi Kependudukan kemudian melaporkannya ke Camat;

4. Camat menandataangani Rekap Laporan Mutasi Kependudukan dan menyerahkannya ke Pejabat

Pelaksana;

5. Pejabat Pelaksana mendokumentasikan dan mempublikasikan Rekap Laporan Mutasi Kependudukan

dan Pengarsipan sebagai bahan kebutuhan internal kantor.

‘ 1. Pejabat Pelaksana menerima laporan mutasi Kependudukan Dari Desa yang kemudian merekap
I Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Pengesahan akta akta catatan sipil dan dokumen

I Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 03:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Kepulauan Selayar / Kecamatan Takabonerate

Pengaduan Layanan

Pengaduan dan Saran dapat dilakukan melalui:
1. Komunikasi Langsung Dengan Kepala Seksi Pemerintahan diruang Kerjanya;

2. SMS/WA melalui No. tlp. 081356055465
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