
Pelaksanaan pengesahan akta-akta catatan sipil dan dokumen
No. SK :

Persyaratan

1. Surat keterangan pengakuan dan pengesahan anak dari pemerintah desa dan kelurahan

2. Akta kelahiran asli

3. Foto copy KTP dan KK terbaru

4. Foto copy surat nikah/akta perkawinan orang tua

5. Foto copy KTP dan KK saksi 2 orang (hadir dari pencatatan)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pejabat Pelaksana menerima laporan mutasi Kependudukan Dari Desa yang kemudian merekap 

laporan mutasi kependudukan dari Desa;

2. Kepala Seksi Pemerintahan menerima dan mengoreksi Rekap Laporan Mutasi Kependudukan dan 

melaporkannya ke Sekcam;

3. Sekcam menerima Laporan Mutasi Kependudukan yang sekaligus memberikan paraf Rekap Laporan 

Mutasi Kependudukan kemudian melaporkannya ke Camat;

4. Camat menandataangani Rekap Laporan Mutasi Kependudukan dan menyerahkannya ke Pejabat 

Pelaksana;

5. Pejabat Pelaksana mendokumentasikan dan mempublikasikan Rekap Laporan Mutasi Kependudukan 

dan Pengarsipan sebagai bahan kebutuhan internal kantor.

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengesahan akta akta catatan sipil dan dokumen
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Pengaduan Layanan

Pengaduan dan Saran dapat dilakukan melalui:

1. Komunikasi Langsung Dengan Kepala Seksi Pemerintahan diruang Kerjanya;

2. SMS/WA melalui No. tlp. 081356055465
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