
Standar Pelayanan Peremajaan Data
No. SK : 28 TAHUN 2024

Persyaratan

1. Data Pegawai;

2. Fotocopy SK Jabatan;

3. Fotocopy SK Mutasi;

4. Fotocopy SK Penugasan;

5. Fotocopy SK Pelantikan;

6. Fotocopy KTP;

7. Fotocopy NPWP;

8. Fotocopy BPJS/KIS;

9. Berkas pendukung lainya sesuai dengan kebutuhan peremajaan data.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. ASN bersangkutan melengkapi dokumen permohonan sesuai yang dibutuhkan;

2. Melakukan verifikasi dan validasi dokumen;

3. Melakukan penginputan data permohonan pada inbox peremajaan data SIASN;

4. Persetujuan/approve usulan permohonan pemohon ada aplikasi SIASN;

5. Mencetak profil ASN sesuai dengan kebutuhan peremajaan data;jika approve/persetujuan 

permohonan diluar wewenang pengampu (BKPSDM) maka akan diteruskan ke Kantor Regional V 

Badan Kepegawaian Negara untuk memproses permohonan;

6. Mencetak profil ASN.

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 hari jika berkas sudah lengkap dan atau 14 hari kerja jika proses di kenreg V BKN dengan berkas lengkapa

Biaya / Tarif

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
MANUSIA KABUPATEN KUBU RAYA
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asli.
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Peremajaan data ASN

Pengaduan Layanan

Menyampaikan pengaduan, saran,dan masukan melalui:

1.
EmailKotak saran yang tersedia diruang pelayanan.
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