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Fasilitas dan Pelaksanaan Focus Group Discussion (FGD) Penelitian
dan pengembangan Program

No. SK : 71 Tahun 2022

Per syar atan

1. Surat Disposisi Dari Kepala daerah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Kepala Daerah memerintahkan kepada Kepala Badan untuk melaksanakan Focus Group Discussion

(FGD) untuk menyikapi dinamika dan permasalahan yang berkembang di daerah

2. Kepala badan Menindaklanjuti perintah Kepala Daerah dengan melakukan disposisi kepada Kepala

Bidang untuk melaksanakan FGD
Kepala Bidang mengadakan rapat persiapan penyusunan Tim Koordinasi Focus Group Discussion (FGD)
Tim Koordinasi memutuskan Subbid yang memfasilitasi sesuai dengan Tugas dan Fungsinya

Kabid Litbang meyiapkan penyusunan draft dokumen bahan pelaksanaan rencana FGD

S

Pelaksana Subbid Litbang menyiapkan administrasi berupa Surat Undangan, susunan acara, SPT Tim,

Surat narasumber dan daftar hadir

7. Memeriksa administrasi berupa Surat Undangan, susunan acara, SPT Tim, Surat narasumber dan
daftar hadir, apabila setuju diteruskan kepada Kepala Bidang untuk diparaf, apabila tidak setuju
dikembalikan kepada staf untuk diperbaiki

8. Kepala Bidang Memeriksa administrasi berupa Surat Undangan, susunan acara, SPT Tim, Surat

narasumber dan daftar hadir, apabila setuju diteruskan kepada Kepala Badan untuk ditandatangani,

nformasi payilenti Ak &l KerHRsEEnRaDERlE RefaUBBE Lithg UnkC8SeBiarisini untuk melinat halaman asl.

9. Kepala badan menandatangani surat Undangan, SPT Tim dan surat narasumber
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Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Dokumen / Laporan Staf
Pengaduan Layanan

Telepon Pengaduan :(0561)734294-733045.
Kotak Pengaduan : Kotak Pengaduan
Tatap Muka Lsg  :Informasi & Pengaduan

Email Bappeda Pontianak : bappeda@pontianak.go.id
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