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1. Kepala Bappeda memberikan disposisi kepada Kepala Bidang Pembangunan Sektoral terkait 

Disposisi/Nota dinas/Arahan dari Walikota/Wakil Walikota/Sekretaris Daerah atau Surat dari Kepala 

Perangkat Daerah Kota/Kementerian/Instansi Vertikal/Perangkat Daerah Provinsi untuk memfasilitasi 

hal dimaksud

2. Kepala Bidang Pembangunan Sektoral mempelajari dan mendisposisikan kepada Fungsional/Analis 

Perencanaan Bidang Pembangunan Sektoral untuk menyusun agenda dalam rangka menindaklanjuti 

hal dimaksud;

3. Fungsional/Analis Perencanaan menyusun agenda berupa : Koordinasi/Rapat dan hal-hal lain yang 

diperlukan;

4. Fungsional/Analis Perencanaan menyusun Notulen Rapat/Laporan Staf/Telahaan Staf hasil 

Koordinasi/Rapat;
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Waktu Penyelesaian

2 Minggu

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Notulen Rapat/Laporan Staf/Telahaan Staf

Pengaduan Layanan

Telepon Pengaduan  : (0561)734294-733045.

Kotak Pengaduan     : Kotak Pengaduan

Tatap Muka Langsung       : bappeda@pontianak.go.id
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