
Penyusunan Laporan Keterangan Pertanggung jawaban (LKPj) 
Walikota Pontianak
No. SK : 71 Tahun 2022

Persyaratan

1. RPJMD dan RKPD

2. Renstra SKPD danRenja SKPD

3. Realisasi fisik keuangan tahun lalu

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Perencana Ahli Muda Sub-substansi Monitoring Evaluasi & Pelaporan menyusun jadwal (timeline) 

penyusunan LKPj Walikota

2. Tim Penyusun LKPj Mempersiapkan dan menggandakan Blanko Isian LKPj, dan didistribusikan kepada 

Kepala Bidang di Bappeda

3. Perencana Ahli Muda Sub-substansi Monitoring Evaluasi & Pelaporan mengadakan rapat koordinasi 

dengan Tim Kelompok Kerja Penyusunan LKPj Walikota terkait pembagian tugas kepada Tim Pokja, dan 

data pendukung penyusunan LKPj Walikota

4. Perencana Ahli Muda Sub-substansi Monitoring Evaluasi & Pelaporan menyusun draft Keputusan 

Walikota tentang Pembentukan Tim Kelompok Kerja Penyusunan LKPj Walikota

5. Perencana Ahli Muda Sub-substansi Monitoring Evaluasi & Pelaporan memerintahkan Analis 

Monevlapo untuk membuat surat permintaan data pendukung penyusunan serta blangko isian, 

menggandakan blanko serta mendistribusikannya kepada Perangkat daerah dan instansi terkait

6. Perencana Ahli Muda Sub-substansi Monitoring, Evaluasi dan Pelaporan memeriksa draft yang 

disampaikan oleh Tim-tim Pokja penyusunan LKPj Walikota, apabila tidak sesuai agar Tim-tim Pokja 

tersebut untuk merevisi draft LKPj Walikota

7. Perencana Ahli Muda Sub-substansi Monitoring Evaluasi & Pelaporan memerintahkan kepada Analis 

Monevlap untuk membuat jadwal dan Surat Perintah Tugas untuk memerintahkan Tim Pokja yang 

menangani asistensi terhadap data pendukung penyusunan dan blangko isian penyusunan LKPj 

Walikota

8. Tim Pokja melakukan asistensi kepada Perangkat Daerah, apabila tidak sesuai Tim meminta Perangkat 

Daerah untuk melakukan perbaikan dan menyampaikan kembali kepada Tim dalam batas waktu yang 

telah ditentukan
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Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen LKPj

Pengaduan Layanan

Telepon Pengaduan  : (0561) 734294-733045.

Kotak Pengaduan     : Kotak Pengaduan

Tatap Muka Lsg       : bappeda@pontianak.go.id
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