
Standar Pelayanan Pengambilan Sumpah/ Janji PNS
No. SK : 28 TAHUN 2024

Persyaratan

1. PNS Kabupaten Kubu Raya;

2. Fotocopy SK PNS;

3. Data usulan dari instansi atau yang bersangkutan.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyampaikan data usulan ke bidang Disiplin untuk diperiksa kelengkapannya;

2. Verifikasi berkas persyaratan sumpah/janji PNS dan mencatat dalam buku register;

3. Pelaksanaan pengambilan sumpah/janji PNS oleh Bupati atau yang ditunjuk Bupati dengan didampingi 

oleh rohaniawan dan disaksikan oleh 2 orang saksi;

4. Penandatanganan Berita Acara sumpah/janji PNS oleh peserta;

5. Penandatanganan Berita Acara sumpah/janji PNS oleh 2 orang saksi;

6. Penandatanganan Berita Acara sumpah/janji PNS oleh yang mengambil sumpah;

7. Mencacat dalam buku registPenandatanganan Berita Acara sumpah/janji PNS oleh yang mengambil 

sumpah;

8. Menggandakan dan mengarsipkan Berita Acara sumpah/janji PNS;dan Menyerahkan Berita Acara 

sumpah/janji PNS.

Waktu Penyelesaian

2 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Berita Acara Pengambilan Sumpah/Janji PNS

Pengaduan Layanan

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
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JALAN SUPADIO, SUNGAI RAYA 78391 05616729066 
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1. Pengaduan dan saran lewat kotak aduan, saran dan pengaduan dilakukan secara tertulis kepada 

Kepala BKPSDM;

2.
Saran dan pengaduan lewat website bkpsdm.kuburayakab.go.id.
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