Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Jalan Pemuda Nomor 294 Klaten Blok C 57424 0272321046
https://bkpsdm.klaten.go.id/

Pemerintah Kab. Klaten / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

_ Daya Manusia
Kenaikan Jabatan Fungsional

No. SK : Nomor 086 Tahun 2023

Per syar atan

1. Surat usulan permohonan dari Kepala SKPD
. Fotokopi SK pangkat terakhir
. Fotokopi SK jabatan fungsional terakhir

. Fotokopi PAK yang ditentukan untuk kenaikan jabatan setingkat lebih tinggi

. Fotokopi penilaian prestasi kerja sekurang-kurangnya bernilai baik dalam 1 tahun terakhir

2

3

4

5. Fotokopi ijazah yang telah diakui dalam status kepegawaian

6

7. Lulus diklat perjenjangan bagi kenaikan alih jenjang dari terampil ke jenjang ahli
8

. Sekurang-kurangnya telah 2 tahun dari pangkat terakhir dan 1 tahun dalam jabatan terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
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Pemerintah Kab. Klaten / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

PROSEDUR PENETAPAN KENAIKAN
JABATAN FUNGSIONAL

Usulan Penetapan

Kenaikan Jabatan ‘ Surat Usulan dinaikan
Fungsional Kepala BKPPD

J

SK Kenaikan Jabatan
Fungsional diproses

SK dinaikan Bupati secara
hirarki berjenjang, kemudian
ditandatangani Bupati

4

BKPPD membuatkan SK Kenaikan Jabatan
Petikan dan Salinan SK - Fungsional diserahkan
Kenaikan Jabatan kepada SKPD Pengusul

Waktu Penyelesaian

25 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Kenaikan Jabatan Fungsional

Pengaduan Layanan
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Pemerintah Kab. Klaten / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

1. Langsung Ke Front Office / Petugas Layanan
2. Email : bkdklaten@gmail.com

3. Telp : (0272) 321046 ext.208

4. Twitter : @bkdklaten

5. Instagram : @bkpsdm.klatenkab
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