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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Surian

Pembuatan Kartu Keluarga (KK)
No. SK : 04 Tahun 2022

Per syar atan

1. Membawa Surat Pengantar Dari Desa
2. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga (KK) Sebelumnya

3. Membawa Fotocopy Buku Nikah (Jika Sudah Menikah) / Melampirkan Akta Cerai (Jika Sudah Bercerai) /

Melampirkan Surat Kematian atau Akta Kematian (Jika Pasangan Sudah Meninggal Dunia)

4. Membawa Fotocopy Keterangan Kelahiran (Jika Menambahkan Anak Yang Baru Lahir ke KK)

5. Membawa Berkas Pendukung Lainnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 15 Nov 2024 pukul 03:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Surian

ALUR PELAYANAN SATU PINTU KECAMATAN SURIAN

Pemohon membawa Didaftarkan di bagian Pemeriksaan Berkas oleh

berkas yang telah ditanda Pendaftaran Kecamatan

Petugas/Operator
tangan Kepala Desa

o
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Camat meneliti berkas

layanan jika belum sesuai

dikembalikan ke Kasi, jika

sudah sesuai ditandatangi
dan diserahkan kepada Kasi

L ¢

Kepala Seksi memberikan
paraf dan selanjutnya
diserahkan kepada Camat

Petugas verifikasi kemudian
meregister berkas layanan,
dan menyerahkan Kepala
Seksi

Petugas verifikasi memberi
stempel pada surat
permohonan, lalu
diberikannya kepada

Pemohon menerima berkas
permohonan
Layanan/Perizinan

pemohon

1. Pemohon datang ke Kantor Kecamatan Surian dan Menyerahkan Surat Pengantar dari Desa ke Petugas

Pelayanan Publik Kecamatan Surian.

2. Petugas Pelayanan Publik Mencatat dan Menerbitkan Nomor Register Rekom Surat Pengantar Kartu

_Keluiarga (KK) .~ = , o . .
nformasi pelayanaft publik’ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 15 Nov 2024 pukul 03:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

3. Petugas Pelayanan Publik Mengarahkan Pemohon Ke Operator SIAK
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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Surian
Waktu Penyelesaian

14 Hari

Waktu Penyelesaian Kondisional (Tergantung Penyelesaian dari Dinas Kependudukan) Setelah Berkas di

Ajukan
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)
Pengaduan Layanan

Jika Terdapat Masalah atau Kendala Bisa Menghubungi Kontak Berikut 085353710537 (Nindi) Atau
082115344469 (Anton)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 15 Nov 2024 pukul 03:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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