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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Surian

Perekaman KTP-EL

No. SK : 04 Tahun 2022

Per syaratan

1. Membawa Surat Pengantar Dari Desa

2. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga (KK)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Surian

ALUR PELAYANAN SATU PINTU KECAMATAN SURIAN

Pemohon membawa
berkas yang telah ditanda
tangan Kepala Desa

VR

Camat meneliti berkas
layanan jika belum sesuai
dikembalikan ke Kasi, jika
sudah sesuai ditandatangi

Didaftarkan di bagian
Pendaftaran Kecamatan

Pemeriksaan Berkas oleh
Petugas/Operator

Kepala Seksi memberikan
paraf dan selanjutnya
diserahkan kepada Camat

Petugas verifikasi kemudian
meregister berkas layanan,
dan menyerahkan Kepala
Seksi

dan diserahkan kepada Kasi

L b o

Petugas verifikasi memberi
stempel pada surat Pemohon menerima berkas
permohonan, lalu permohonan
diberikannya kepada Layanan/Perizinan
pemohon

1. Pemohon datang ke Kantor Kecamatan Surian dan Menyerahkan Surat Pengantar dari Desa ke Petugas

Pelayanan Publik Kecamatan Surian.
2. Petugas Pelayanan Publik Mencatat dan Menerbitkan Nomor Register Rekom Pembuatan KTP-EL

nform%si E@g%‘gﬁ E@Wﬂf@%ﬁ QLW MSH‘%’F@Q#@&ES%QJ&%‘(K% QMM{J&&%’J@S Klik di sini untuk melihat halaman asli.
4. Operator KTP-EL Melaksanakan Perekaman KTP-EL
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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Surian
Waktu Penyelesaian

15 Menit

Waktu Penyelesaian Tergantung Kestabilan Jaringan dan Alat Perekaman
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi KTP-EL
Pengaduan Layanan

Jika Terdapat Masalah atau Kendala Bisa Menghubungi Kontak Berikut 085353710537 (Nindi) Atau
082115344469 (Anton)
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