
Perekaman KTP-EL
No. SK : 04 Tahun 2022

Persyaratan

1. Membawa Surat Pengantar Dari Desa

2. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga (KK)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang ke Kantor Kecamatan Surian dan Menyerahkan Surat Pengantar dari Desa ke Petugas 

Pelayanan Publik Kecamatan Surian.

2. Petugas Pelayanan Publik Mencatat dan Menerbitkan Nomor Register Rekom Pembuatan KTP-EL

3. Petugas Pelayanan Publik Mengarahkan Pemohon Ke Operator KTP-EL

4. Operator KTP-EL Melaksanakan Perekaman KTP-EL

5. Setelah Perekaman KTP-EL Selesai, Operator KTP-EL Menandatangani Kolom Yang Harus di isi dan 

Memberikan Keterangan Waktu Pelaksanaan Perekaman di Surat Pengantar Yang Diajukan Oleh Desa

6. Operator KTP-EL Memberikan Arahan Kepada Pemohon Untuk Proses Pencetakan KTP-EL yang Mana 

Harus dilakukan di MPP/Disdukcapil Sumedang atau Bisa Secara Online Melalui Tahu Sumedang
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Waktu Penyelesaian Tergantung Kestabilan Jaringan dan Alat Perekaman

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi KTP-EL

Pengaduan Layanan

Jika Terdapat Masalah atau Kendala Bisa Menghubungi Kontak Berikut 085353710537 (Nindi) Atau 

082115344469 (Anton)
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