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Pelayanan T B daDrontalo

No. SK :

Per syaratan

1. Membawa KTP Pelapor
2. Mengisi Buku Tamu pada Pelayanan PTSP

3. Menjelaskan Keterangan maksud dan tujuan oleh Tamu

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN KET
PETUGAS PTSP|  KELENGKAPAN WAKTU oUuTPUT
1 IMernberikan Senyum, Salam, Sapa kepada Tamu C) « Penampilan rapi Fip Petugas/Tamu bersixap amah
2 [Menerima surst masuk dan i tanda terima dari pengirim - Buku Register e +Surat masuk drenma
peneiimaan surat -
3 |Mengklasifikasi sural E:I - Sural masuk + Sural terklasinkasi
3 menit
4. [Meragister dan mengantarkan surat masuk uniuk diserahkan kepada + Surat masuk +Surat masuk diserankan
seksetariat ——
Buku Register
5 [Mongsi tanda torma oan sokretanat @ ~Suratmasuk 5 menmt " Sural masuk dierima
| Tanda terima - Tanda terima terisi
Paraf
Kasubag Bin I %y

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tamu PTSP

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 27 Jul 2024 pukul 20:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Dapat melalui HalS $855i K318 SRR 880-6656-11-222

atau melalui Website https://kejari-kotagorontalo.kejaksaan.go.id/

Dan Juga melalui media sosial :
- Instagram @kejari_kotagorontalo

- TikTok @kejari_kotagorontalo

- Email: kejari.kotagorontalo@kejaksaan.go.id
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