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Pg abat Pengelola I nformasi dan Dokumentasi
No. SK : 042/K ep.300.Diskominfo/2018

Per syaratan

1. Formulir Permohonan Informasi Publik

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
Layanan Informasi Publik Melalui PPID

PELAKSANA MUTU BAKU
Kasi
NO KEGIATAN Pengelolaan &|  PPID KET
Pemohon | Pelugas ppIp | etAeCEan® Caraka | KELENGKAPAN | WAKTU ouTPUT
Dokumentasi Pembantu
Publik
T [Femohon Mengajukan = Berkas permohonan | 15 menil[Informast yang diminta
[permohonan informasi informasi
7 |Pelugas melakukan Berkas permohonan | 15 menit |Data identitas pemohon
[Pencatatan data pemohon dan informasi dan Buku dan Tanda terima bukti
linfarmasi yang diminta serta Agenda Surat permohonan informasi
[pemberian tanda bukti
[permohonan Ya
3 |PPID melakukan Pengecekan Tidal Berkas pesmohonan | 1 hari kerja [Keputusan untuk
status informasi yang informasi memenuhi atau tidak
diminta, bila informasinya dengan alasan
lbolch disampaikan akan
diproses, bila yang termasuk
ilacisalilan akan ditalal 4
4 |Kasi melakukan Penyiapan = Berkas permohonan | 10s.d. 17 |Bahan informasi yang
|materi serta penyusunan informasi hari kerja  [diminta
5 Berkas permohonan | 30 menit |Berkas permahonan
_* informasi informasi
& |Pengiriman materi jawaban Berkas permahonan | 105.d. 17 |Bahan informast yang S0P SKPD
linformasi yang diminta dari — informasi hari kerja[diminta (PPID
[SKPD yang dituju Pembantu)
[Pembuluan materi jawaban 5 Berkas informasi 15 menit _[Bahan informasi yang,
finfarmasi yang telah disusun ] diminta
5 [perah terima mformast yang | oy Berkas informas 15 menit _[Bahan informasi yang
diminta / diminta

Waktu Penyelesaian

17 Hari
badan publik harus menaggapi permohonan informasi publik yang diajukan oleh pemohon dalam batas

waktu 10 hari kerja dengan perpanjangan 7 hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan PPID

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 08:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://garutab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8248231/pemerintah-kab-garut/pejabat-pengelola-informasi-dan-dokumentasi
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Pengaduan Layanan

PPID melakukan verifikasi terhadap informasi publik yang diajukan apakah termasuk informasi yang dapat

diberikan atau dikecualikan menurut ketentuan peraturan perundang undangan yang berlaku

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 08:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://garutab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8248231/pemerintah-kab-garut/pejabat-pengelola-informasi-dan-dokumentasi

