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Pemerintah Kab. Pangandaran / Dinas Pendidikan Pemuda dan Olahraga

Pelayanan Pembuatan Surat Rekomendasi
No. SK : 800/K pts/3283-DI SDIK PORA/2024

Per syar atan

1. Surat Permohonan

2. Proposal Kegiatan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Menyerahkan berkas permohonan rekomendasi dan proposal kegiatan;
2. Menerima, memeriksa kelengkapan berkas dari pemohon;

3. Mengetik dan mencetak draft surat rekomendasi untuk disampaikan Kasubbag Umum dan

Kepegawaian;

4. Memeriksa berkas usulan dan draft surat rekomendasi, apabila setuju langsung diparaf dan

disampaikan kepada Sekretaris Dinas;

5. Sekretaris Dinas memeriksa berkas usulan dan draft surat rekomendasi, apabila setuju maka langsung

diparaf dan disampaikan ke Kepala Dinas;

6. Kepala Dinas meneliti kembali kelengkapan berkas dan surat rekomendasi sebelum ditandatangani,

apabila telah sesuai maka ditandatangani;

Waktu Penyelesaian

2 hari memverifikasi berkas permohonan surat rekomendasi, pemberian nomor

1 haripenandatanganan Kepala Dinas

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

4 Hari kerja
1 hari pengumpulan berkas permohonan surat rekomendasi
I Produk Pelayanan
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1. Pembuatan Surat Rekomendasi
Pengaduan Layanan

Tim Pengelolaan Pengaduan
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