Kecamatan Buahdua
JI. Buahdua Hariang No.644, Buahdua, Kabupaten Sumedang, Jawa Barat 45392 0
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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Buahdua

Penerbitan KIA (Kartu Identitas Anak)
No. SK : 23 Tahun 2022

Per syar atan

1. Foto Copy kutipan akta kelahiran dan menunjukan aslinya
KK asli orang tua/wali

KTP-el asli kedua orang tua

Foto Copy kutipan akta kelahiran dan menunjukan aslinya
KK asli orangtua / wali

KTP-el asli kedua orangtua

N o v A~ WN

Pas Photo ukuran 2x3 (2 lbr)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Nama Unit Organisasi  : Kecamatan Buahdua

Tugas Pokok Membantu Camat dalam Kegiatan Pelayanan Umum
Kegiatan Penerbitan KTP ( Kartu Tanda Penduduk)
PEJABAT YANG MENANGANI KEGIATAN
NO URAIAN KEGIATAN PELAYANAN UMUM DISDUKCAPIL WAKTU PELAKSANAAN

MASYARAKAT DESA KEC.BAUHDUA CAMAT SUMEDANG

1 [Masyarakat Mengaiukan permohonan pembuatan KTP ke Desa Lharikerja
Desa mengeluarkan permohonan pembuatan KTP dan ditandatangani untuk ‘— — 0 b kerin
diproses di kecamatan 5
I
3 |Kecamatan memeriksa dan memverifikasi permohonan KTP dari Desa Lharikerja

kecamatan berk pembuatan KTP p ‘
4 |sumkedang untuk diproses pencetakannys, sekaligus ditandatangani secara S . 4 hari kerja
elektrik

KTP .
S :;: 1ang sudah jadi diserahkan kepada pemohon setelah diregister terlebih 1 hari kerja

1. Alur dimulainya pelayanan dari tingkat bawah, tengah dan atas sampai produk jadi

Waktu Penyelesaian

14 Hari

Paling lambat 14 hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 08 Feb 2025 pukul 04:51. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Buahdua

Produk Pelayanan

1. Hasil yang dipinta/ yang diajukan
Pengaduan Layanan

Pejabat Pengaduan Nama : Erwin Hendarwin, S.Sos
Telepon : 085294746746

SP4N Lapor Kecamatan Buahdua
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