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Pemerintah Kab. Sumedang / Kecamatan Buahdua

Penerbitan Akta Keahiran
No. SK : 23 Tahun 2022

Per syar atan

N

. Mengisi formulir pengajuan pembuatan akta kelahiran

Fotocopy Buku nikah/kutipan akta perkawinan atau SPTJM kebenaran sebagai pasangan suami istri
Fotocopy KK dan KTP-el

Surat Keterangan kelahiran atau SPTJM kebenaran data kelahiran

Fotocopy akta lahir anak pertama

Mengisi formulir pengajuan pembuatan akta kelahiran

Fotocopy Buku nikah/kutipan akta perkawinan atau SPTJM kebenaran sebagai pasangan suami istri
Fotocopy KK dan KTP-el

Surat Keterangan kelahiran atau SPTJM kebenaran data kelahiran
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Fotocopy akta lahir anak pertama

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Kegiatan Pelayanan Umum

PEJABAT YANG MENANGANI KEGIATAN

NO URAIAN KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN
VASYARAKAT DESA PELAYANAN UMUM | DISDUKCAPIL
KEC.BAUHDUA SUMEDANG

1 |Masyarakat Mengajukan permohonan pembuatan Akta Kelahiran ke Desa Lhari kerja
5 [pesa mengetuarican permononan pembuatan Akta kelatiran dan citandatangani ‘— — 0 Lo kerin
untuk diproses di kecamatan g

| I
3 |Kecamatan memeriksa dan memverifikasi permohonan Akta Kelahiran dari Desa 1 hari kerja

eca \engantarkan berkas permohonan pembuatan Akta Kelahiran ke ‘
4 |disdukcapil Sumkedang untuk diproses pencetakannya, sekaligus ditandatangani 11 4 hari kerja
ik

[Akta Kelahiran yang sudah jadi diserahkan kepada pemohon setelah diregister 1 hari kerja
terlebih dahulu

1. Alur dimulainya pelayanan dari tingkat bawah, tengah dan atas sampai produk jadi

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 08 Feb 2025 pukul 06:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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7 Hari

Paling lambat 7 hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Hasil yang dipinta/ yang diajukan
Pengaduan Layanan

Pejabat Pengaduan Nama : Erwin Hendarwin, S.Sos
Telepon : 085294746746

SP4N Lapor Kecamatan Buahdua
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