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1. Foto Copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir

2. Foto copy SK Jabatan Lama (SK Jabatan, Surat Pernyataan Pelantikan, Berita Acara Sumpah Jabatan)

3. Foto copy SK Jabatan Baru (SPTMJ,SK Jabatan, Surat Pernyataan Pelantikan, Berita Acara Sumpah 

Jabatan)

4. Foto Copy SK Fungsional bagi pejabat pengawas yang disetarakan ( SK Jabatan, Surat Pernyataan 

Pelantikan, Berita Acara Sumpah Jabatan)

5. Foto Copy Sertifikat Ujian Dinas Tingkat II (STLUD) III/d ke IV/a ( yang tidak memiliki S2 dan belum Diklat 

PKA/Diklat Kepemimpinan III)

6. Foto Copy PK PNS Tahun 2022 legalisir

7. Foto Copy PK PNS Tahun 2023 legalisir

8. Foto Copy Surat Keterangan Pencantuman Gelar dari Kantor Regional III BKN Bandung

9. Surat Pernyataan tidak dalam hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dalam 1 ( satu ) tahun 

terakhir oleh kepala perangkat daerah

10. Daftar Riwayat Jabatan

11. Foto Copy SK Pegawai Negeri Sipil (bila naik pangkat pertama kali)

12. Foto Copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir

13. Foto Copy Sertifikat Tanda Lulus Ujian Dinas Tingkat II (STLUD) II/d ke III/a

14. Foto Copy PK PNS Tahun 2022 legalisir

15. Foto Copy PK PNS Tahun 2023 legalisir

16. Foto Copy Surat Keputusan Mutasi Perpindahan (bila ada)

17. Foto Copy Surat Keterangan Pencantuman Gelar dari Kantor Regional III BKN Bandung

18. Surat Pernyataan tidak dalam hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dalam 1 ( satu ) tahun 

terakhir oleh kepala perangkat daerah

19. PAK Baru ( asli )

20. Foto Copy PAK ( lama )

21. Foto Copy SK Pegawai Negeri Sipil ( bila naik pangkat pertama kali )

22. Foto Copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir

23. Foto Copy SK Jabatan Fungsional : 1) Pengangkatan Pertama Kali ( satu set ); 2) Jabatan Fungsional 

Terakhir; 3) Kenaikan Jabatan Fungsional;

24. Foto Copy Surat Keputusan Mutasi Perpindahan ( bila ada )

25. Foto Copy Sertifikat Pendidik Dilegalisir ( apabila belum mempunyai Sertifikat Pendidik membuat Surat 

Keterangan yang ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah)

26. . Foto Copy Sertifikat Ujian Kompetensi ( non fungsional guru )

27. Foto Copy PK PNS Tahun 2022 legalisir

28. Foto Copy PK PNS Tahun 2023 legalisir

29. Foto Copy Surat Keterangan Pencantuman Gelar dari Kantor Regional III BKN Bandung

30. Surat Keputusan Belajar Mengajar (SKBM) 1 (satu) tahun terakhir

31. Jurnal Asli Khusus untuk naik Golongan ke IV/b ke atas ( diserahkan langsung ke Bidang Mutasi Dan 

Promosi BKPSDM Kabupaten Sumedang )

32. Foto Copy SK Pangkat Terakhir legalisir

33. Foto Copy Ijazah terakhir

34. Foto Copy Transkrip Nilai;

35. Lampiran Portal Dikti

36. Akreditasi BAN PT ( minimal B ) Ijazah per 1 Januari tahun 2018 s.d 31 Desember 2021

37. Foto Copy Surat Tanda Lulus Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah;

38. Surat Keterangan Ijin Belajar

39. Uraian Tugas dari Pimpinan Unit Kerja Paling Rendah Perangkat Daerah

40. Foto Copy PK PNS Tahun 2023 legalisir

41. Surat Pernyataan tidak dalam hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dalam 1 ( satu ) tahun 

terakhir oleh kepala perangkat daerah
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

Analis Sumber Daya Manusia Aparatur pada Bidang Mutasi dan Promosi ASN 

HP. 085220050001
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