Kesatuan Pengelolaan Hutan Produks Kelinjau

Alamat Kawasan Perkantoran Bukit Pelangi Taman NOMAD P-815, Sangatta - Kutai Timur
75681 08125507212
https://kphpkelinjau.kaltimprov.go.id/

Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur / Dinas Kehutanan / Kesatuan
Bantuan T epagaisiengidked brsydrédanga enutanan

No. SK : 522/4/KPTS/KLJ-1/2024

Per syar atan

. Surat permohonan bantuan tenaga pengukuran kepada UPTD KPHP Kelinjau dari pihak atau instansi

yang membutuhkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Kasubbag Tata Usaha mencatat surat permohonan ke dalam agenda surat masuk kemudian

mengajukan disposisi kepada Kepala UPTD KPHP Kelinjau

3. Kepala KPHP Kelinjau melakukan disposisi terkait permohonan Tenaga Pengukuran kemudian

diteruskan pada Kasi Perencanaan dan Pemanfaatan Hutan.

4. Kasi Perencanaan dan Pemanfaatan Hutan mengirimkan petugas pengukuran disertai Surat Perintah

Tugas yang disesuaikan dengan barang bukti yang diperoleh.

5. Setelah selesai melakukan pengukuran oleh petugas yang dibuktikan dengan adanya Laporan Hasil
Pengukuran dan Berita Acara Hasil Pengukuran, selanjutnya Kasi Perencanaan dan Pemanfaatan

Hutan melaporkan hasilnya kepada Kepala UPTD KPHP Kelinjau.

Waktu Penyelesaian

Sesuai permintaan dari pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Laporan Berita Acara Hasil Pengukuran

‘ . Pemohon bersurat kepada Kepala KPH untuk dapat dikirimkan bantuan Tenaga Pengukuran
I Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 26 Jun 2024 pukul 14:52. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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