Kesatuan Pengelolaan Hutan Produks Kelinjau

Alamat Kawasan Perkantoran Bukit Pelangi Taman NOMAD P-815, Sangatta - Kutai Timur
75681 08125507212
https://kphpkelinjau.kaltimprov.go.id/

Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur / Dinas Kehutanan / Kesatuan
Pembentuk iR a5 Pioksn Prstiukdilkear) (K TH)

No. SK : 522/4/KPTS/KLJ-1/2024

I Per syar atan
‘ . Surat permohonan masyarakat dan atau Kelurahan yang ingin membentuk Kelompok Tani Hutan.
I Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon bersurat kepada Kepala KPH untuk dapat difasilitasi pembentukan Kelompok Tani Hutan

2. Kasubbag. Tata Usaha mencatat surat permohonan ke dalam agenda surat masuk kemudian
mengajukan disposisi kepada Kepala UPTD KPHP Kelinjau

3. Kepala UPTD KPHP Kelinjau memerintahkan Kasi Perlindungan, KSDAE dan Pemberdayaan Masyarakat
untuk menugaskan stafnya memfasilitasi pembentukan KTH dimaksud

4. Kasi Perlindungan, KSDAE dan Pemberdayaan Masyarakat membuat rencana anggaran biaya (RAB)
serta menyusun tim yang akan bertugas.

5. Kasi Perlindungan, KSDAE dan Pemberdayaan Masyarakat mengajukan permohonan pembuatan Surat
Perintah Tugas (SPT) sebagai dasar kerja tim ke lokasi pemohon.

6. Tim melakukan fasilitasi pembentukan Kelompok Tani Hutan (KTH) bersama masyarakat dengan
menyusun struktur organisasi KTH serta mengumpulkan kelengkapan-kelengkapan administrasi KTH
untuk di registrasikan kepada Dinas Kehutanan Prov. Kaltim.

7. Tim membuat dan melaporkan hasil pelaksanaan tugas pembentukan KTH kepada Kasi Perlindungan,
KSDAE dan Pemberdayaan Masyarakat.

8. Kasi Perlindungan, KSDAE dan Pemberdayaan Masyarakat melaporkan hasil kerja tim kepada Kepala
UPTD KPHP Kelinjau.

9. Kepala UPTD KPHP Kelinjau menyampaikan hasil pembentukan KTH dan mendaftarkannya kepada
Dinas Kehutanan Prov. Kaltim untuk diregistrasi.

I Waktu Penyelesaian
30 Hari
30 Hari Kerja

I Biaya/ Tarif
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Pemerintah Provinsi Kalimantan Timur / Dinas Kehutanan / Kesatuan
Tidak dipungut bipghge|olaan Hutan Produksi Kelinjau

Produk Pelayanan

1. Data dan atau laporan

Pengaduan Layanan

Melalui Via Email : uptdkphpkelinjau20@gmail.com
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