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Rekomendas Legalisasi Surat Keterangan
No. SK : Up.013.1/02/1/2022

Per syar atan

N

. Berkas permohonan legalisasi yang sudah ditandatanggani oleh semua pihak yang terkait
Foto copy KTP Penjual dan Pembeli

Foto copy KTP Tu 'a Golo,RT dan Para Saksi Batas

Kwitansi Pembelian

Berkas permohonan legalisasi yang sudah ditandatanggani oleh semua pihak yang terkait
Foto copy KTP Penjual dan Pembeli

Foto copy KTP Tu'a Golo,RT dan Para Saksi Batas

Kwitansi Pembelian

Surat Pengantar dari Desa
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Foto Copy Kartu Keluarga

N
—_

. Foto Copy KTP

12. Berkas Permohonan Kredit

13. Foto Copy KTP Peminjam

14. Foto Copy Surat Jaminan

15. Foto Copy KTP Pemilik Jaminan

16. Surat Keterangan Kematian dari Desa/Kelurahan
17. Foto Copy Kartu Keluarga

18. Surat Keterangan Usaha dari Desa/ Kelurahan
19. Foto Copy KTP

20. Foto Copy Bukti Pembayaran PBB

21. Foto Copy Sertifikat Tanah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mcngujukan berkus permohonan

2. Staf menerima berkas permohonan Legalisasi dan memverifikasi berkas pcrrnohonan untuk diproses

lebih lanjut
Staf mengembalikan berkas pemohon apabila ada yang kurang untuk dilengkapi oleh pemohon
Kepala Seksi Memberikan paraf terhadap dokumen yang dianggap lengkap dan sah

Staf membawa dokumen untuk ditandatangani oleh Camat
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Staf mengembalikan dokumen yang sudah ditandatangai kepada pemohon untuk digandakan sebagai

arsip kecamatan

7. Pemohon mengembalikan hasil kopian dokumen untuk arsip kecamatan

15 Menit

sejak berkas permohonan diterima dalam keadaan lengkap dan benar

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan

Pengaduan L ayanan

I Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 23 Nov 2024 pukul 22:08. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://manggaraitimurkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8246384/pemerintah-kab-manggarai-timur/rekomendasi-legalisasi-surat-keterangan

Kecamatan Borong
ﬁ Jalan Lintas Flores, Kelurahan Kota Ndora, Borong 86571 081246000898

manggaraitimurkab.go.id

Pemerintah Kab. Manggarai Timur / Kecamatan Borong

1. Sarana pengaduan yang disediakan:

* Datang langsung ke Kantor Camat Borong
* Melalui telepon

* melalui kotak saran
2. Mekanisme pengaduan:

* Pengaduan melalui tatap muka langsung: Pemohon mengisi buku pengaduan, Petugas mempelajari
pengaduan pemohon sekaligus memberikan klarifikasi terkait pengaduan pemohon

pengaduan melalui online : Pengaduan disampaikan melalui sarana yang disediakan dilengkapi
dengan identitas dan kontak person pelapor dan Petugas  melakukan verifikasi terhadap
materi pengaduan dan memberikan tanggapan sebagai tindaklanjut atas pengaduan
pengaduan melalui kotak saran : Pemohon menulis masukan dan saran ke dalam kotak saran, Petugas
menindaklanjuti secara berkala segala masukan atau saran dari masyarkarat dan dipublikasikan,

Petugas pelayanan pengaduan: Staf Kantor kecamatan Borong
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