
Pembuatan surat keterangan pemberhentian gaji
No. SK :

Persyaratan

1. Form surat keterangan pemberhentian gaji

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pegawai yang bersangkutan mengajukan surat keterangan beserta dokumen pendukungnya;

2. Pejabat Pelaksana menerima berkas pengajuan dan diteruskan kepada Kepala Subbagian untuk 

diverifikasi dan mencocokkan dengan penerimaan gaji terakhir;

3. Kepala Subbagian menerima berkas pengajuan dan melakukan verifikasi dan memaraf;

4. Camat menandatangani berkasi pengajuan;

5. Pejabat Pelaksana menerima berkas dan memberika register dan mengagenda berkas dan 

menyampaikan kepada pegawai yang bersangkutan;

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan pemberhentian gaji

Pengaduan Layanan

Pengaduan dan Saran dapat dilakukan melalui:

1. Komunikasi Langsung Dengan Kasubag Umum, Kepegawaian dan Hukum diruang Kerjanya;

2. SMS/WA melalui No. tlp. 085398965565

Kecamatan Takabonerate

Jl. Poros Bonelambere No. Batang,Sulawesi Selatan 92812 0 

Pemerintah Kab. Kepulauan Selayar / Kecamatan Takabonerate
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