Kecamatan Tebing Tinggi

JI. Tebing Benteng Kel. Kupang Tebing Tinggi Kode Pos (31453) 31453 081373554437
tebingtinggibelagak@gmail.com

Pemerintah Kab. Empat Lawang / Kecamatan Tebing Tinggi

Pengurusan Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK : 470/08/SK/TT2024

Per syaratan

—_

. Fotocopy KTP para ahli waris
. Fotocopy Kartu Keluarga

. Surat kematian

. Fotocopy KTPSaksi

. Fotocopy BukuNikah
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. Materai 10.000

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pengadministrasi Umum Menerima dan mengagendakan berkas
Berkas Diperiksa dan Diparaf Oleh Kasi Yanum

Berkas Diparaf oleh Sekretaris Camat

Camat Menandatangani Berkas

Staf Yanum mengarsifkan salinan berkas
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Berkas yang sudah jadi diberikan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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1Jam

Maksimal 1 jam

1. Pengadaministrasian berkas ( 15 menit)

2. Paraf Kasi dan Sekretaris Camat (30 menit)

3. Penanda tanganan camat (15 Menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengurusan Surat Keterangan Ahli Waris

Pengaduan Layanan

: www.facebook.com/kecamatantebingtinggi/

Kotak Saran Yang Terdapat di Kantor Camat
Email : tebingtinggibelagak@gmail.com

Instagram : tebing_tinggi_kota_lintas
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