
Pemakaian Sarana dan Prasarana Olahraga Kota Samarinda
No. SK : 426.2/18/100.06.7/III/2022

Persyaratan

1. Surat Permohonan yang dilengkapi dengan identitas pemohonan

2. Mengisi formulir surat pernyataan kesanggupan untuk membayar retribusi satu hari sebelum kegiatan 

dilaksanakan (H-1)

3. Apabila kegiatan diselenggarakan oleh Event Organizer (EO) atau pantia pelaksana, maka harus 

dilengkapi dengan surat penunjukkan sebagai penyelenggara kegiatan

4. Membuat surat pernyataan kesanggupan memperbaiki ataupun mengganti kerusakan fasilitas yang 

diakibatkan pelaksanaan kegiatan tersebut

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan surat permohonan (rangkap 2) dilengkapi berkas persyaratan

2. Surat permohonan dan berkas kelengkapan disampaikan kepada UPT Sarana Dan Prasarana Olahraga 

Kota Samarinda

3. Kepala Dinas mendisposisikan kepada Kepala UPT

4. Kepala UPT membuat disposisi kepada Kepala TU UPT

5. Berdasarkan telaahan staf, maka : bila disetujui terbit surat ijin penggunaan fasilitas tempat olahraga. 

Bila tidak disetujui ada surat jawaban resmi dari pengelola.
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Ijin penggunaan fasilitas tempat olahraga

Pengaduan Layanan

1. Melalui petugas langsung

2. Melalui Email

3.Kotak Saran 
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