
Pelayanan Penyelenggaraan Pemilihan, Pengangkatan, Dan 
Pemberhentian Kepala Desa
No. SK : 188.45/14/35.09.321/2023

Persyaratan

1. Berkas pelaporan sebagaimana ketentuan pada Peraturan Bupati Nomor 37 tahun 2022 tentang 

Pedoman Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa Serenta dan Antar Waktu di Kabupaten Jember

2. Berkas Pengajuan bantuan Keuangan Pilkades sebagaimana ketentuan pada Keputuasan Bupati 

Nomor 188.45/265/1.12/2022 tentang Bantuan Keuangan Pemilihan Kepala Desa Serentak Tahun 

Anggaran 2022

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Perumusan Tim Pelaksana Pilkades Tingkat Kabupaten dan Sub Panitia Kecamatan

2. Usulan tim pelaksana pilkades tingkat kabupaten dan sub panitia pilkades kecamatan

3. Penyusunan rancangan Keputusan Bupati tentang Tim pelaksana Pilkades tingkat Kabupaten dan sub 

panitia pilkades kecamatan

4. Pengajuan rancangan Keputusan Bupati tentang Tim Pelaksana Pilkades Tingkat Kabupaten dan sub 

Panitia Pilkades Kecamatan kepada Bupati melalui Bagian Hukum Setda

5. Perumusan Tahapan Pilkades Serentak

6. Pembahasan Rumusan Tahapan Pilkades Serentak

7. Penyusunan Konsep Keputusan Bupati tentang Tahapan Pilkades Serentak

8. Pengajuan Konsep Keputusan Bupati tentang tahapan Pilkades serentak

9. Perumusan Besaran bantuan Pilkades Serentak setiap Desa

10. Pembahasan rumusan Besaran Bantuan Pilkades serentak setiap desa

11. Penyusunan konsep Keputusan Bupati tentang besaran bantuan pilkades setiap desa

12. Pengajuan konsep keputusan Bupati tentang Besaran Bantuan Pilkades setiap Desa

13. Pengajuan surat terkait panitia pilkades tingkat desa oleh BPD

14. Penyusunan laporan tentang pembentukan panitia pilkades tingkat desa

15. Laporan Pembentukan Panitia Pilkades Tingkat Desa

16. Pelaporan hasil pemutakhiran data pemilih oleh Panitia Pilkades tingkat desa

17. Rekapitulasi data pemilih

18. Pelaporan data pemilih

19. Pelaporan hasil pendaftaran bakal calon Kepala Desa

20. Rekapitulasi data bakal calon Kepala Desa

21. Pelaporan rekapitulasi data bakal calon Kepala Desa

22. Pelaporan hasil verifikasi bakal calon Kepala Desa oleh Panitia Pilkades tingkat Desa

23. Rekapitulasi Data Bakal Calon Kepala Desa yang telah diverifikasi

24. Pelaporan rekapitulasi data bakal calon Kepala Desa yang telah diverifikasi

25. Pengajuan permohonan penyaluran bantuan keuangan pilkades

26. Verifikasi berkas pengajuan penyaluran bantuan keuangan pilkades

27. Rekapitulasi pengajuan penyaluran bantuan keuangan pilkades

28. Pengajuan Penyaluran Bantuan Keuangan Pilkades

29. Pengajuan tim penyusun soal, pengawas dan korektor ujian tulis bakal calon Kepala Desa

30. Pembahasan Jadwal dan tata tertib ujian tulis bakal calon Kepala Desa

31. Penyusunan Soal ujian tulis bakal calon Kepala Desa

32. Pelaksanaan ujian tulis bakal calon kepala desa

33. Penyusunan Berita acara hasil ujian tulis bakal calon kepala desa

34. Pelaporan hasil ujian tulis bakal calon kepala desa

35. Pelaporan berita acara penetapan calon Kepala Desa

36. Rekapitulasi Calon Kepala Desa yang telah ditetapkan

37. Laporan rekapitulasi calon Kepala Desa yang telah ditetapkan

38. Laporan Berita acara Pengundin nomor urut calon Kepala Desa

39. Rekapitulasi Nomor urut Calon Kepala Desa

40. Laporan rekapitulasi nomor urut calon Kepala Desa

41. Laporan Daftar Pemilih Tambahan oleh Panitia Pilkades Tingkat Desa

42. Rekapitulasi Daftar Pemilih Tambahan

43. Laporan Rekapitulasi Dafatar Pemilih Tambahan

44. Laporan daftar Pemilih Tetap oleh Panitia Pilkades Tingkat Desa

45. Rekapitulasi Daftar Pemilih Tetap

46. Laporan Rekapitulasi Daftar Pemilih Tetap

47. Laporan Berita Acara Kampanye calon Kepala Desa oleh Panitia Pilkades Tingkat Desa

48. Rekapitulasi laporan kampanye

49. Laporan rekapitulasi kampanye

50. Laporan pemantauan pelaksanaan pemungutan suara oleh tim pemantau

51. Rekapitulasi hasil pemantauan

52. Laporan rekapitulasi hasil pemantauan

53. Laporan Hasil Pemungutan Suara

54. Rekapitulasi hasil pemungutan suara dan penyusunan rancangan keputusan bupati tentang 

pengangkatan Kepala Desa

55. Pelaporan tentang hasil pemungutan suara dan pengajuan konsep keputusan Bupati tentang 

Pengangkatan Kepala Desa

56. Penyusunan jadwal dan tata cara pelantikan kepala desa

57. Pengajuan jadwal dan tata cara pelantikan kepala Desa

58. Laporan hasil pelantikan Kepala Desa
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Waktu Penyelesaian

6 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Laporan atau Berita Acara atau Surat Pengantar

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat dilakukan melalui :

a.     Tatap Muka langsung kepada Pejabat Pengelola Pengaduan.

b.     Tertulis disampaikan ke Kotak jemberkab.go.id

e. Online melalui website SP4N-LAPOR! (www.lapor.go.id
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